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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące udzielenia zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 130.000 zł.
Pełnienie funkcji specjalisty ds. projektu unijnego pn. „Równy dostęp do dobrej jakości kształcenia przedszkolnego i podstawowego na obszarze MOF”

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy oraz regulaminu zamówień publicznych.


I. Zamawiający:
Miasto Tomaszów Lubelski
ul. Lwowska 57
22-600 Tomaszów Lubelski
NIP: 921 198 17 49

II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na pełnieniu funkcji specjalisty ds. projektu unijnego pn. „Równy dostęp do dobrej jakości kształcenia przedszkolnego i podstawowego na obszarze MOF” finansowanego z FE LU 2021-2027, Działanie 10.5 Wsparcie edukacji w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
2. Zakres obowiązków specjalisty obejmuje:
- prowadzenie biura projektu, 
- udział w procesie rekrutacji UP, 
- prowadzenie dokumentacji UP,
- organizacja zamówień publicznych (we współpracy z odpowiednim wydziałem w strukturze Lidera/Partnera), 
- opracowanie i nadzór nad realizacją szczegółowego harmonogramu zajęć, 
- nadzór i współpraca z personelem merytorycznym,
- monitorowanie poziomu osiągnięcia zakładanych wskaźników, 
- monitoring frekwencji na zajęciach,
- kwestie logistyczne i organizacyjne, 
- opracowanie oraz wprowadzenie do systemu wniosku o płatność na podstawie danych cząstkowych przekazanych przez poszczególne gminy,
- dbałość o dobrą współpracę z pracownikami projektu.
3. Zgodnie z zaplanowanymi w Strategii ZIT MOF Tomaszowa Lubelskiego założeniami projektu pn. „Równy dostęp do dobrej jakości kształcenia przedszkolnego i podstawowego na obszarze MOF (EFS+)”, w ramach którego przewidziana została realizacja  programów rozwojowych mających na celu rozszerzenie oferty edukacyjnej dla uczniów w tym dla uczniów ze specjalnymi potrzebami i uczniów wybitnie uzdolnionych, organizację i realizację dodatkowej oferty dydaktycznej, przyczyniającej się do rozwoju kompetencji społeczno-emocjonalnych, umiejętności podstawowych, przekrojowych i zawodowych niezbędnych na rynku pracy, organizację i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów oraz doskonalenie zawodowe kadry pedagogicznej, zostały zaplanowane do realizacji następujące działania: 
- zajęcia z robotyki i informatyki, 
- zajęcia sportowo-rekreacyjne, 
4. - zajęcia rozwijające kompetencje informatyczne, 
5. - zajęcia matematyczne, 
6. - zajęcia przyrodnicze, 
7. - zajęcia z j. angielskiego, 
8. - wyjazdy edukacyjne w czasie trwania projektu, 
9. - szkolenia dla nauczycieli.
10. W projekcie wezmą udział 3 szkoły podstawowe oraz 3 przedszkola prowadzone przsz Miasto tj. 
11. - Szkoła Podstawowa nr 1,
12. - Szkoła Podstawowa nr 2,
13. - Szkoła Podstawowa nr 3,
14. - Przedszkole Samorzadowe nr 1,
15. - Przedszkole Samorządowe nr 2,
16. - Przedszkole Samorządowe nr 5.
17. W ramach projektu zostaną zrealizowane programy rozwojowe mające na celu rozszerzenie oferty edukacyjnej dla uczniów w tym dla uczniów ze specjalnymi potrzebami i uczniów wybitnie uzdolnionych, organizację i realizację dodatkowej oferty dydaktycznej, przyczyniającej się do rozwoju kompetencji społeczno-emocjonalnych, umiejętności podstawowych, przekrojowych i zawodowych niezbędnych na rynku pracy, organizację i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów oraz doskonalenie zawodowe kadry pedagogicznej. 
18. Założenia projektu były konsultowane przez Dyrektorów szkół i organy prowadzące.
19. Szacowana wartość projektu ok. 2 479 229,63 zł (brutto)
20. Przy realizacji w/w zamówienia konieczne jest posiadanie wiedzy w zakresie równości szans kobiet i mężczyzn, niedyskryminacji oraz sposobów zapewnienia dostępności produktów projektu.
21. Miejsce wykonywania usługi:  Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia zgodnie z potrzebami Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego lub w innym wskazanym przez Zamawiającego miejscu, co najmniej 2 razy w miesiącu w wymiarze min. 4 godz.
22. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca realizował usługę osobiście lub skierował osobę posiadającą wymagane doświadczenie tj. min. 1 rok (12 miesięcy kalendarzowych) - w ostatnich 3 latach przed datą złożenia oferty - w zakresie realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE lub zadań równoważnych z obszaru edukacji oraz wykształcenie wyższe, wykazane w Formularzu oferty.  Zamawiający dopuszcza w trakcie realizacji umowy zmianę osoby posiadającej nie gorsze doświadczenie, niż wskazane w ramach oferty.
*Zadania równoważne to działania opierające się na doświadczeniu wykonawcy w organizacji zajęć pozalekcyjnych, mających na celu podnoszenie kompetencji lub kwalifikacji uczniów i/lub kadry pedagogicznej, finansowanych ze źródeł innych niż fundusze Unii Europejskiej.
Forma zatrudnienia: Umowa cywilnoprawna.

III. Określenie przedmiotu zamówienia zgodnie z Wspólnym Słownikiem Zamówień
Główny przedmiot:

79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych

IV. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty:
-    cena ofertowa 						- 60%  (60 pkt.)
-    doświadczenie 						- 40%  (40 pkt.)
Razem	-100% (100 pkt.)
Sposób punktacji:
1) Cena brutto (C) za miesiąc usług
Wykonawca, który przedstawi najniższą cenę brutto za miesiąc usług (cena oferty brutto to cena ze wszystkimi pochodnymi wynagrodzenia, w tym kosztami pracodawcy) otrzyma 60 pkt. Pozostali Oferenci odpowiednio mniej w oparciu o wzór:
C = Cena oferty najniższej/Cena oferty badanej x 60

2) Doświadczenie (D) w liczbie miesięcy projektowych 
Wykonawca, który przedstawi najwyższą liczbę miesięcy doświadczenia w zakresie realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE lub zadań równoważnych z obszaru edukacji - w ostatnich 3 latach przed datą złożenia oferty - inne niż wykazane w doświadczeniu wymaganym,  przedstawione w miesiącach projektowych**, otrzyma 40 pkt. Pozostali Oferenci odpowiednio mniej w oparciu o wzór: D = Doświadczenie oferty badanej/Najdłuższe zaoferowane doświadczenie x 40 pkt.

W zakresie Doświadczenia punktowanego nie mogą zostać podane realizacje/projekty/ kontrakty, które ujęto w Doświadczeniu wymaganym.  

**miesiące projektowe to liczba miesięcy w koordynowaniu projektów z EFS stanowiąca sumę wszystkich miesięcy projektowych np.  jeżeli Wykonawca koordynował 2 projekty w okresie: 01.01.2024-31.12.2024 to liczba miesięcy projektowych wynosić będzie 24.

Na potwierdzenie spełnienia Kryterium Doświadczenie (D) należy zawrzeć stosowne zapisy w Formularzu oferty oraz dołączyć referencje.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny ofert zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny i sposobem przyznawania punktacji, a następnie obliczy łączną liczbę punktów, która stanowić będzie końcową ocenę oferty.
Łączna liczba punktów (S), stanowiąca końcową ocenę oferty, zostanie obliczona poprzez zsumowanie punktacji dla kryterium Cena brutto (C) i Doświadczenia (D) według wzoru: S = C + D.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów – łączną liczbą punktów (S).
W trakcie obliczania punktacji Zamawiający zastosuje zaokrąglenie otrzymanego wyniku do dwóch miejsc po przecinku.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Cena musi uwzględniać miesięczny (miesiąc kalendarzowy) koszt wykonania przyszłej umowy. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej.

V. Termin realizacji zamówienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2027 r.  

VI. Warunki udziału w postępowaniu:
1. Wykonawcy ubiegający się o realizację zamówienia muszą spełnić następujące warunki:
- posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonywania zamówienia: min. 1 rok (12 miesięcy kalendarzowych***) doświadczenia – w ostatnich 3 latach przed datą złożenia oferty, a jeżeli działalność oferenta jest krótsza, to w okresie jego działalności -  w zakresie realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE lub zadań równoważnych z obszaru edukacji wymienione w treści oferty oraz potwierdzone referencjami. 
***miesiące kalendarzowe to miesiące realizacji usług liczone niezależnie od nakładających się, zazębiających projektów np.  jeżeli wykonawca realizował 2 projekty w okresie: 01.01.2024-31.12.2024 to liczba miesięcy kalendarzowych wynosi 12. 
2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu należy zawrzeć stosowne zapisy w Formularzu oferty oraz dołączyć referencje.

VII. Sposób przygotowania i składanie oferty :
1. Kompletna oferta musi zawierać:
1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy - stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Załącznik nr 1 do Formularza oferty;
3) Referencje potwierdzające doświadczenie wymagane i punktowane;
4) stosowne pełnomocnictwa w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba działająca w imieniu Wykonawcy.
2. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych, ani wariantowych.
3. Oferty należy składać w formie pisemnej w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Specjalista ds. projektu pn.: „Równy dostęp do dobrej jakości kształcenia przedszkolnego i podstawowego na obszarze MOF (EFS+)”, za pośrednictwem poczty lub osobiście na adres: Urząd Miasta Tomaszów Lubelski, ul. Lwowska 57, 22-600 Tomaszów Lubelski w terminie do 03.07.2025 roku do godz. 15:30 (decyduje data wpływu).
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
5. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert.
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz ich uzupełnienia, jeżeli nie naruszy to zasad uczciwej konkurencji.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów.
8. Zamawiający odrzuca ofertę:
- w przypadku niespełnienia warunków udziału w postępowaniu,
- w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem,
- w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych.
9. Waluta w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją zamówienia : PLN.

VIII.  Informacje dodatkowe :
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie bez ponoszenia konsekwencji i bez podania przyczyny.  W przypadku unieważnienie postępowania Oferentom nie przysługują żadne roszczenia.
2. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego www.tomaszow-lubeelski.pl  

IX. Osoba upoważniona do porozumiewania się z Wykonawcami:
· Zbigniew Kuczyński telefon 84 664 3993, e-mail: zkuczynski@totmaszow-lubelski.pl
						




Załącznik nr 1 wzór oferty
/miejscowość i data/

/pieczęć firmowa oferenta/
…………………………
………………………..
……………………………..

OFERTA DOT. ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA
Specjalista ds. projektu pn.: „Równy dostęp do dobrej jakości kształcenia przedszkolnego i podstawowego na obszarze MOF (EFS+)”
Dane oferenta
1.	Nazwa/imię i nazwisko1 :.......................................................................................
		....................................................................................................................
2.	Adres :....................................................................................................................
3.	Numer telefonu, faksu............................................................................................
4.	Adres e-mail: …………………………………………………………………….
5.        Numer REGONU[footnoteRef:1].................................................................................................... [1:  Niepotrzebne skreślić] 

6.        Numer NIP1...............................................................................................................

1. Nawiązując do ogłoszenia na Specjalista ds. projektu pn.: „Równy dostęp do dobrej jakości kształcenia przedszkolnego i podstawowego na obszarze MOF (EFS+)”

Cena oferowanej usługi za jeden miesiąc kalendarzowy, zgodnie ze wskazówkami zawartymi w SIWZ:

CENA BRUTTO za jeden miesiąc usług  (z podatkiem VAT lub wszystkimi składnikami   

wynagrodzenia, w tym kosztami pracodawcy).............................................................................

słownie........................................................................................................................................

DOŚWIADCZENIE (D) (punktowane)
Okres doświadczenia: _____________ miesięcy projektowych**, na który składają się następujące pozycje (inne niż wykazane w Kryteriach dostępu: doświadczenie wymagane):

	LP
	Okres doświadczenia
(od mm/rrrr  do  mm/rrrr)
	Liczba miesięcy projektowych*
	Podmiot, dla którego świadczone były/są usługi
(nazwa, adres, dane kontaktowe do osoby mogącej potwierdzić świadczenie usług)
	Tytuł projektu i numer umowy o dofinansowanie

	1
	

	
	
	

	2
	

	
	
	

	3
	

	
	
	

	Razem:
	
	
	


**miesiące projektowe to liczba miesięcy w koordynowaniu projektów z EFS stanowiąca sumę wszystkich miesięcy projektowych np.  jeżeli Wykonawca koordynował 2 projekty w okresie: 01.01.2024-31.12.2024 to liczba miesięcy projektowych wynosić będzie 24.

2. Okres realizacji całości zamówienia - od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2027 r.  
Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających.

3. Warunki płatności: przelew. Faktury lub rachunki będą wystawiane w terminie do 7 dni po zakończeniu pełnego miesiąca, za który ma być uiszczona zapłata, na …………………………., ul. ………………….., ……………………. Termin płatności 21 dni od daty wpływu faktury lub rachunku, wraz z wykazem wykonania usług za dany miesiąc, do Zamawiającego.

4. Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam(-y), że:
-  nie podlegam(-y )wykluczeniu,
- spełniam(-y) warunki udziału w postępowaniu,
-  posiadam(-y) niezbędną wiedzę i doświadczenie:

5.  Oświadczam, iż przedmiot zamówienia będę realizował (-a) osobiście / skieruję do realizacji następującą osobę[footnoteRef:2] (imię i nazwisko Oferenta lub osoby skierowanej przez Oferenta, zgodnie z oświadczeniem):  [2:  Niepotrzebne skreślić] 

……………………………………………………………………………..

która posiada wymagane doświadczenie wymienione w tabeli DOŚWIADCZENIE wymagane w kryterium: Wiedza i doświadczenie.

DOŚWIADCZENIE (wymagane w kryterium: Wiedza i doświadczenie)
Oświadczam, iż posiadam/osoba przeze mnie skierowana posiada1 min. 1 rok doświadczenia (12 miesięcy kalendarzowych) - w ostatnich 3 latach przed datą złożenia oferty - w zakresie realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE lub zadań równoważnych z obszaru edukacji.  Poniżej podaję wykaz projektów (inne niż wykazane w doświadczeniu punktowanym powyżej):

	LP
	Okres doświadczenia
(od mm/rrrr  do  mm/rrrr)
	Liczba miesięcy kalendarzowych***
	Podmiot, dla którego świadczone były/są usługi
(nazwa, adres, dane kontaktowe do osoby mogącej potwierdzić świadczenie usług)
	Tytuł projektu i numer umowy o dofinansowanie

	1
	

	
	
	

	2
	

	
	
	

	3
	

	
	
	

	Razem:
	
	
	


***miesiące kalendarzowe to miesiące realizacji usług liczone niezależnie od nakładających się, zazębiających projektów np.  jeżeli wykonawca realizował 2 projekty w okresie: 01.01.2024-31.12.2024 to liczba miesięcy kalendarzowych wynosi 12.

6. Znajduje(-my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
	- zapoznaliśmy się i przyjmujemy postanowienia SWZ.
	- w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w SWZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7.  Przyjmujemy warunki płatności zgodnie z SWZ oraz Umową.

8.  Ponadto:
a. żadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ****
b. wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania****
****Wykonawca skreśla niepotrzebne


 Oświadczam(-y) , że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu

Załącznikami do niniejszej oferty są:
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................





..........................................dnia............................................
								


........................................................
(podpis i pieczęć wykonawcy lub osób upoważnionych
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