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Mikroprojekt pt. ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowany przy wsparciu Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.
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ZAMAWIAJACY:

Miasto Tomaszow Lubelski
ul. Lwowska 57

22-600 Tomaszow Lubelski

ZAPYTANIE OFERTOWE

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady efektywnego zarzadzania
finansami oraz zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci. Niniejsze postgpowanie nie
podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: obstuga konferansjerska konferencji pn. Rezerwat Biosfery szansq na spoteczno
— gospodarczy rozwdj regionu poruszajacej kwestie ochrony $rodowiska i walorow przyrodniczych Rezerwatu
Biosfery Roztocze po stronie polskiej w ramach projektu ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowanego przy
wsparciu Unii Europejskiej w ramach Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
2020.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

- opracowanie przebiegu i szczegdtowego programu konferencji,

- opracowanie materiatéw konferencyjnych - teczka z programem notesem i dlugopisem z logo
programu i UE (wykonanie teczek, notesow i dtugopiséw zabezpieczy zleceniodawca),

- prowadzenie konferencji, zapowiedzi prelegentow,

- wykonanie dokumentacji fotograficznej z przebiegu konferencji,

- przygotowanie listy obecno$ci nadzor nad obstugg sekretariatu konferencji,

- zredagowanie informacji o przebiegu konferencji do wykorzystania w mediach,

- przyblizanie widzom informacji na temat finansowania projektu . ,,Rezerwat Biosfery Roztocze”.

Materiaty, ktore beda podstawa do utozenia scenariusza i stworzenia tekstow konferansjerskich zostana
przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na sytuacj¢ epidemiologiczng Covid-19 w Polsce i Ukrainie o terminie konferencji wykonawca

zostanie poinformowany z miesi¢gcznym wyprzedzeniem.



MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Tomaszéw Lubelski

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania (jezeli dotyczy),

2) posiadania umiej¢tnosci i do$wiadczenia w zakresie  prowadzenia konferencji/
szkolen/warsztatow/spotkan/targow  (weryfikowane na postawie przedtozonego
o$wiadczenia z informacja 0 przeprowadzeniu min. trzech
szkolen/warsztatow/konferencji/spotkan/targow) W oswiadczeniu nalezy
podaé¢/wykaza¢ nazwy min. trzech przeprowadzonych konferencji/spotkan wg. wzoru

Lp Konferencja/szkolenie/warsztaty/targi/ Tytut wystgpienia, czas
itp. trwania, (min 40 min)
2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitalowo lub osobowo z Zamawiajagcym. Speinienie

warunku weryfikowane bedzie na podstawie wypelnionego o$wiadczenia o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych stanowiacego zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zlecenie moze by¢ realizowane przez osobe fizyczna lub prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza lub
przedsigbiorstwo.

DOKUMENTY SKEADANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Wypekiony formularz ofertowy - zatgcznik nr 1,

2) Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2,

3) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualna informacja o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed
uplywem terminu sktadania ofert (jezeli dotyczy)

4) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - zatacznik nr 3,

5) Oswiadczenie z informacja o przeprowadzonych szkoleniach/warsztatach/konferencjach/
spotkaniach/targach

2. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formuty
,Spetnia - nie spetnia", w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
dolaczonych do oferty. Z treSci zataczonych dokumentéw i1 o$wiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Osoba uprawniong do kontaktu w sprawie postgpowania ze strony Zamawiajacego jest: Monika
Nocek, tel. 84 664 3993, e-mail: mnocek@tomaszow-lubelski.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, wypetniong recznie badz elektronicznie w jezyku
polskim, pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg fizyczng lub w przypadku osoby prowadzacej
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dziatalno$¢ gospodarcza osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy.

3. Wszystkie Kartki oferty musza by¢ spigte w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami. Dopuszcza si¢ wilasng numeracj¢ dokumentow
ofertowych pod warunkiem zachowania cigglosci numeracji stron.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone data dokonania poprawki.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng ofertg.

6. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo (w  oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajace
zakres pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze wynika ono z innych zataczonych do oferty dokumentow.

7. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie potencjalnego Wykonawcg.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie). Koperta powinna by¢
zaadresowana na: Urzad Miasta Tomaszow Lubelski, ul. Lwowska 57, 22-600 Tomaszow Lubelski.
Koperta powinna zawiera¢ zapis: Oferta na: obstuge konferansjerska konferencji pn. Rezerwat

Biosfery szansa na spoleczno — gospodarczy rozwo6j regionu

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Urzad Miasta Tomaszoéw Lubelski, ul. Lwowska 57, 22-600 Tomaszéw Lubelski
1. Termin sktadania ofert uptywa 06.11.2020 r. 0 godz. 9.00
2. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.
3. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposob i w formie przewidzianej
dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajace informacj¢ o zmianie badz
wycofaniu oferty powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio - ,,ZMIANA
OFERTY" albo ,,WYCOFANIE OFERTY".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie. W ceng¢ musza

by¢ wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, jakie bedzie ponosit

Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowigzkow Wykonawcy,

niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamowienia, zgodnie z niniejsza specyfikacja

zapytania ofertowego, umowa jak i ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie
mozna bylto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty. W cen¢ musza by¢ wliczone wszelkie koszty
zwigzane z zaangazowaniem zleceniobiorcy - koszty pracodawcy (jezeli dotyczy).

Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawceg.

3. Cena bedzie okreslona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po przecinku,
a wszystkie platnosci beda realizowane w zlotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

4. Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
(VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy W celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowiagzek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

5. Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrgbnych przepisoéw, w szczegélnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

n

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

[

Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajace odrzuceniu.
2. Postgpowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujacym kryterium:



Najnizsza CENA -100%

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje
Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu
uzgodnienia wszelkich szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie
Zamawiajacy bedzie zadal umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcdw przy realizacji
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w terminie 2 dni po dniu upublicznienia wyboru
oferty.

4. Strony dopuszczaja zmiany umowy W zakresie:

e zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniala wskutek okoliczno$ci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okolicznosci,

e zmiany obowigzujacych przepisoéw prawa zwigzanych z przedmiotowym zamdwieniem,

e zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej wptyw na
ceny, stawki i kwoty podatku VAT,

zmiany warto$ci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych w pkt 2 i 3, o zakres tych zmian.
ZALACZNIKI

Zalacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zalacznik Nr 3 - O$§wiadczenie o braku podstaw powigzan osobowych lub kapitalowych

Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie z informacja o przeprowadzonych szkoleniach/warsztatach/konferencjach/
spotkaniach/targach

Zalacznik Nr 5 - Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualna informacja o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert (jezeli dotyczy)
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace Oferenta

Nazwa/ Imig NAZWISKO ......veiiiiiiiiciiiiie et st e s be e e st et e e be s beesaesteeneesbesteeneesreenes
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Dane dotyczace Zamawiajacego:
Miasto Tomaszoéw Lubelski, ul. Lwowska 57, 22-600 Tomaszow Lubelski, tel. 84 664 3740 faks:
84 664 22 43, adres e-mail: umtomaszow@tomaszow-lubelski.pl

Zobowiazania oferenta:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wybor prelegentow 10 referatow poruszajacych kwestie

ochrony $rodowiska i waloréw przyrodniczych Rezerwatu Biosfery Roztocze po stronie polskiej w
ramach projektu ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowanego przy wsparciu Unii Europejskiej w
ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020,

oferuje kwotg w wysokosci:

cenabrutto ..................olall. PLN

L2017 11 TSSO PPTRP )

za realizacj¢ dziatan bedacych przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.

Oswiadczam, ze:

a) Wykonam zamoéwienie w wyznaczonym terminie.

b) Dysponuj¢ niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

C) Znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacj¢ zamowienia;

d) W cenie proponowanej oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

e) Wszystkie dane zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.

Data Podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Oferenta
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Zalgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dotyczy: projektu ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowanego przy wsparciu Unii Europejskiej w
ramach Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020

Oswiadczam, ze oferent:

NAZWA/ TMIQ INAZWISKO ....veeiieieit ittt et bbb et er bbb e e e nn e
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e Nie znajduje si¢ w stanie upadtoséci lub likwidacji, jego dziatalno$¢ nie podlega nadzorowi
sagdowemu, nie zawarl ugody z wierzycielami, nie zawiesit dzialalno$ci, nie toczy si¢ wobec
niego postgpowanie w wyzej wymienionych sprawach lub nie znajduje si¢ w podobnej sytuacji
wynikajacej z podobnych procedur z godnie z przepisami i uregulowaniami krajowymi;

e Nie zostal skazany za przestepstwo zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci prawomocna
decyzja wlasciwej instancji (od decyzji ktorej nie ma odwotania);

e Nie zostal uznany winnym powaznego naruszenia zasad prowadzenia dziatalnos$ci;

o  Wypehil swoje zobowigzania zwigzane z optata sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
podatki zgodnie z przepisami panstwa, gdzie ma by¢ realizowany kontrakt;

e Nie zostala wobec niego wydana prawomocna decyzja w sprawie oszustwa, korupcji, udzialu
w organizacji przestepczej lub innej dziatalno$ci niezgodnej z prawem na szkode interesom
finansowym Wspolnoty;

¢ Nie podlega obecnie karze administracyjne;j.

Data Podpis Oferenta
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Zatgcznik Nr 3

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

Dotyczy: projektu ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowanego przy wsparciu Unii Europejskiej w
ramach Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020

Oswiadczam, zZe oferent:

N EE VATV G50 (S VA Y4 T o PP PR TP ROPROPR
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nie jest powigzany osobowo i/lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoltce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data Podpis Oferenta



