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Mikroprojekt pt. ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowany przy wsparciu Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Realizator projektu: Lokalna Organizacja Turystyczna ,,Roztocze” ul. Rynek 2a, 22-600 Tomaszow Lubelski
Partner projektu: Miasto Tomaszow Lubelski, ul. Lwowska 57, 22-600 Tomaszow Lubelski,
Partner projektu: Miasto Zotkiew, ul. Vitcheva 1, 80300 Zotkiew

OWK.042.3.2020 Tomaszow Lubelski 15.10.2020 r.

ZAMAWIAJACY:

Miasto Tomaszoéw Lubelski
ul. Lwowska 57

22-600 Tomaszow Lubelski

ZAPYTANIE OFERTOWE

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady efektywnego zarzadzania
finansami oraz zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci. Niniejsze postgpowanie nie
podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych.

Miasto Tomaszoéw Lubelski zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie audytu projektu pt.: ,,Rezerwat
Biosfery Roztocze” nr umowy grantowej PLBU.01.02.00-06-0861/19-00, finansowanego w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020. Audyt dotyczy zweryfikowania i
poswiadczenia wydatkéw poniesionych w ramach czg$ci projektu wdrazanej przez Miasto Tomaszow Lubelski
(Partner Projektu).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zaméwienia: ustuga
2. Nazwa i kod zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zaméowien (CPV): 79212000-3 ustugi audytu
3. Przedmiot zamdowienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest wykonanie audytu wydatkow poniesionych przez Miasto Tomaszoéw Lubelski
w ramach projektu pt.: ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” nr umowy PLBU.01.02.00-06-0861/19-00
finansowanego w ramach Programu Wspoltpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

2) Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie audytu w formie 1 raportu na zakohczenie realizacji
projektu.

3) Calkowita warto$¢ wydatkow planowanych do poniesienia: 13 600,00 EUR.

4) Czas trwania projektu: 01.07.2020 r. — 31.01.2021 r.

5) Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z dokumentami obowigzujgcymi w ramach

Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska Biatorus Ukraina 2014-2020, w tym w szczeg6lnosci z

Podrecznikiem Programu, z Wytycznymi do weryfikacji wydatkow wraz z zalagcznikami, z umowa o

dofinansowanie wraz z dotaczonymi do niej aneksami i zalacznikami.

6) Audytor prowadzi weryfikacje wydatkow na podstawie obowigzujacych go procedur kontroli ustanowionych
w Programie oraz zgodnie z:
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a) Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych 4400 Ustugi wykonywania procedur
przewidzianych dla informacji finansowych w wersji wydanej przez
Migdzynarodows Federacje Ksiggowych (IFAC);

b) Kodeksem etyki zawodowych ksiggowych opracowanym i wydanym przez Rad¢ Migedzynarodowych
Standardow Etyki dla Ksiegowych IFAC.

7) Audyt powinien obejmowac przede wszystkim analize dokumentacji projektowej, raportu finansowego,
zgodnos$ci raportu finansowego z systemem rachunkowym i zapisami ksiggowymi Beneficjenta,
kwalifikowalno$ci kosztow, weryfikacj¢ procedury wyboru wykonawcoéw, promocje, w celu stwierdzenia
czy wydatki wykazane przez Beneficjenta w zakresie projektu finansowanego na mocy umowy rzeczywiscie
wystapily i czy zostaly rzetelnie opisane oraz czy spelniaja kryteria kwalifikowalno$ci.

8) Od Wykonawcy oczekuje si¢ przedstawienia raportu z przeprowadzonego audytu w dwoch wersjach
jezykowych: polskiej, angielskiej.

9) Wykonawca, ktory przedstawi najnizszg ofert¢ otrzyma do zapoznania sie:

- Program Operacyjny,

- Podrecznik Programu cz¢s¢ 11 - Realizacja Projektu

- Pelny wniosek o dofinansowanie - Umowe o dofinansowanie

- Umowg partnerska.
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1. Audytor musi spelnia¢ co najmniej jeden z nastepujacych warunkow:

1) Audytor jest cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu, ktory jest z kolei
cztonkiem IFAC.

2) Audytor jest cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowo$ci lub audytu. Jesdli taka
organizacja nie jest czlonkiem IFAC, audytor musi zobowigza¢ si¢ do realizacji prac zgodnie ze
standardami i kodeksem etyki IFAC oraz posiada¢ co najmniej jeden z certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA,
CIMA.

3) Audytor jest zarejestrowany jako biegly rewident w rejestrze bieglych rewidentéw prowadzonym przez
Krajowa Rade Bieglych Rewidentow.

2. Audytor musi posiada¢ znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2 wedtlug klasyfikacji
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

3. Audytor musi by¢ niezalezny w odniesieniu do innych pomiotéw odpowiedzialnych za wdrazanie Programu,
w tym WST, 1Z, 1A, KPK.

4. Z postgpowania wykluczeni sg:

1) Wykonawcy powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) pehienie funkcji wspdlnika w spotce cywilnej lub spotce osobowej,
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b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, chyba ze obowigzujace przepisy przewiduja nizszy
prog,
€) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, przedstawiciela lub pelnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzefiskim lub w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, albo w zwigzku z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Wykonawcy, ktorzy znajduja si¢ w stanie upadtosci lub likwidacji, ich dziatalnos¢ podlega nadzorowi
sadowemu, zawiesili dziatalno$¢, toczy si¢ wobec nich postgpowanie w wyzej wymienionych sprawach.

3) Whioskodawcy, ktdrzy zostali skazani za przestgpstwo zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
prawomocnym wyrokiem sadu.

4) Whioskodawcy, ktorzy zalegaja z wypelnianiem swych zobowigzan zwigzanych z optata sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub podatkow zgodnie z przepisami panstwa, w ktérym sa zarejestrowani lub
panstwa, gdzie ma by¢ realizowana umowa.

OCENA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone przez
Wykonawce dokumenty i o§wiadczenia stanowiace zalaczniki do niniejszego zaproszenia.

2) Oferty Wykonawcow, ktorzy nie przedtoza wymaganych dokumentow i oswiadczen stanowigcych zataczniki
do niniejszego zaproszenia zostang uznane za niewazne i nie beda podlegaty ocenie.

3) Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

b) jest niezgodna z tre$cig zaproszenia do sktadania ofert,
c) gdy Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
d) zostala ztozona po uptywie wyznaczonego terminu.
4) Z tytut odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postgpowaniu.
KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryterium:

Cena oferty - 100 procent.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane 2z wykonaniem
Zamowienia. Cena oferty to cena w PLN, z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku, podana cyfrowo i
stlownie, cena moze by¢ tylko jedna. Cena nie ulega zmianie przez caty okres realizacji Zamoéwienia. W
przypadku rozbieznosci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo, za wigzacag Zamawiajacy uznawac
bedzie warto$¢ podang stownie.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi oferentami, takze
cenowych w przypadku zlozenia oferty na cen¢ wyzsza niz przewidziana w budzecie projektu ,,Rezerwat
Biosfery Roztocze”.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji spetlnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu lub zgodnosSci oferowanego przedmiotu Zamoéwienia z wymaganiami
Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub
przedlozenia dokumentéw oraz sktadania wyja$nien, przedkladania dodatkowych dokumentow przez
Wykonawcdw drogg mailowa.

5. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte w oparciu o ustalone wyzej kryterium.
6. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie zaproszony do podpisania umowy.

INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY:

1. Przed podpisaniem umowy kandydatura audytora wylonionego przez Zamawiajacego zostanie
przedstawiona do akceptacji przez KPK (Kontrolny Punkt Kontaktowy). Umowa z Wykonawcg zostanie
podpisana po uzyskaniu aprobaty Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu przedstawit
najkorzystniejsza cenowo oferte, i ktory uzyskat aprobate Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

3. Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie ptatne przelewem po prawidtowym wykonaniu ustugi, na podstawie
Rachunku/Faktury wystawionej przez Wykonawcg z co najmniej 14 dniowym terminem ptatnosci.

4.  Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Okres realizacji projektu 01.07.2020 r. — 31.01.2021r. realizacja raportow — do trzech miesiecy po
zakonczeniu realizacji projektu.

2. Po przeprowadzeniu audytu audytor zobowigzany jest do przygotowania certyfikatu zgodnie z wytycznymi
w dokumencie: Wytyczne do weryfikacji wydatkow + zataczniki.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Na oferte sktadajg si¢ nastgpujace dokumenty i o$wiadczenia:
1) Formularz oferty wg zataczonego wzoru (Zatacznik nr 1),
2) Oswiadczenie wg zataczonego wzoru (Zatgcznik nr 2),
3) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wg zataczonego wzoru (Zatacznik nr 3).
3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j.
4. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane
przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

5. Oferta Wykonawcy oraz zalaczniki musza by¢é podpisane przez Wykonawce lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

6. Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawcg musi obejmowacé wszystkie koszty zwiagzane z realizacja
zamoOwienia oraz bedzie cena niezmienng do konca jego realizacji.



PL-BY-UA
2014-2020

Mikroprojekt pt. ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowany przy wsparciu Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

8. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty poswiadczajace spelnianie przez Oferenta warunkéw zgodnie z pkt.
III. Zaproszenia do sktadania ofert - niedotaczenie do oferty ww. dokumentow bedzie podstawa do
odrzucenia oferty.

FORMA, MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub listownie, w zamknigtej kopercie opisanej: ,,Rezerwat Biosfery Roztocze" -
oferta. Miejsce ztozenia oferty: Urzad Miasta Tomaszéw Lubelski, ul. Lwowska 57, 22-600 Tomaszéw Lubelski.
Mozliwe jest takze przestanie skanu podpisanej oferty na adres mailowy: umtomaszow@tomaszow-lubelski.pl w
terminie do 06.11.2020 r.

TERMIN ZE.OZENIA OFERTY DO DNIA: 06.11.2020 r., DO GODZ. 15.00.

Decyduje data wptywu. Oferty ztoZzone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

OSOBY UPRAWNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACA DO KONTAKTU:

Monika Nocek
tel. 84 664 3993
e-mail: mnocek@tomaszow-lubelski.pl

(Miejscowosé, data) (pieczqtka i podpis osoby upowaznionej/

Zataczniki:

1. Zakacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie

3. Zalacznik nr 3 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
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Zatqcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTY

1. Odpowiadajac na Zaproszenie do sktadania ofert na: na wykonanie audytu projektu pt.: ,,Rezerwat Biosfery
Roztocze” nr umowy grantowej PLBU.01.02.00-06-0861/19-00, finansowanego w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020. w czgséci projektu wdrazanej przez Miasto
Tomaszow Lubelski (Partner Projektu).

oferuj¢ wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamodwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamowienia, za ceng:

2. Termin realizacji .......cocevevreiieiicne s r.

3.0swiadczam, ze  zawarte w  ,Zaproszeniu do  skladania  ofert”  warunki  akceptuj¢
i zobowigzuj¢ si¢ w przypadku przyjecia mojej oferty do zawarcia umowy.

4. Zatacznikami do oferty sa:

1) o$wiadczenie (zat. nr 2 do zapytania ofertowego),
2) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zat. nr 3 zapytania ofertowego),
3) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje audytora

(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)
* niepotrzebne skresli¢/ jezeli dotyczy
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Zatqcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

OSWIADCZENIE

JaNIZE] POAPISANA/Y ... e ettt e e

(imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

o$wiadczam ze:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci bedacej przedmiotem zamowienia,

2. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia tj.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nie znajduj¢ si¢ w stanie upadtosci lub likwidacji, prowadzona przeze mnie dzialalno$¢ nie podlega
nadzorowi sgdowemu, nie zawiesitam/em dziatalnosci, nie toczy si¢ wobec mnie postepowanie w wyzej
wymienionych sprawach,

nie zostalam/em skazany za przestgpstwo zwigzane z prowadzeniem dzialalnoSci prawomocnym
wyrokiem sadu,

nie zostalam/em uznana/y winng/ym powaznego naruszenia zasad prowadzenia dziatalnosci, jesli
istniejg dowody pozwalajace Zamawiajagcemu to uzasadnic,

nie zalegam z wypelnianiem swych zobowigzan zwigzanych z optatg sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub podatkdw zgodnie z przepisami panstwa, w ktorym jestem zarejestrowana/y lub panstwa,
gdzie ma by¢ realizowany kontrakt,

nie zostala wobec mnie wydana prawomocna decyzja w sprawie oszustwa, korupcji, udziatu
w organizacji przestepczej lub innej dziatalnosci niezgodnej z prawem na szkode interesom finansowym
Wspolnoty,

nie mam powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym. Przez powiagzania osobowe lub
kapitatowe rozumie si¢ w szczegolnosci:

a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadanie co najmniej 10% udzialow lub akcji,

€) pehienie funkcji organu nadzorczego lub zarzadzajacego prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Ponadto o§wiadczam, ze przy wykonywaniu czynno$ci wynikajacych z petnienia przeze mnie funkcji audytora
dokonujacego weryfikacji i potwierdzenia prawidlowosci wydatkéw poniesionych w ramach  projektu
-Rezerwat Biosfery Roztocze” nr umowy grantowej PLBU.01.02.00-06-0861/19-00, finansowanego w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020. w czgsci projektu wdrazanej przez
Miasto Tomaszoéw Lubelski (Partner Projektu)., zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad:

1) bezstronnos$ci - w zwigzku z tym o$wiadczam, ze w stosunku do kontrolowanego projektu:
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nie pozostaj¢ z beneficjentem w zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktory moglby budzié
watpliwosci co do mojej bezstronnos$ci oraz mie¢ wplyw na wykonywanie powierzonych obowiazkow,
nie jestem cztonkiem stowarzyszen, organizacji, fundacji lub innych podmiotéw powigzanych w
jakikolwiek sposdb organizacyjny, finansowy lub personalny z beneficjentem,

bede unikata/unikat jakichkolwiek sytuacji mogacych sprawia¢ wrazenie konfliktu interesow, w tym
sytuacji, gdy istnieje chocby tylko teoretyczna mozliwos¢, Ze interes osobisty przewazy nad wynikiem
prowadzonej weryfikacji,

nie pozostaj¢ z instytucjami wdrazajagcymi Program Wspolpracy Transgranicznej Polska -Biatoru$ -
Ukraina 2014-2020 w zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktory mogtby budzi¢ watpliwosci
co do mojej bezstronnosci oraz mie¢ wplyw na wykonywanie powierzonych obowiazkow,
w tym nie jestem pracownikiem tych instytucji i nie jestem ekspertem oceniajacym wnioski 0
dofinansowanie,

nie brata/tem udzialu w opracowaniu dokumentacji dotyczacej projektu,

bede ujawniaé wszystkie znane mi istotne fakty, ktore, o ile nie zostang ujawnione, mogg zaburzy¢
postrzeganie obiektywizmu przeprowadzanej przeze mnie weryfikacji,

w przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na mozliwos¢ naruszenia zasady bezstronnosci,
niezwlocznie zglosze ten fakt beneficjentowi i Kontrolnemu Punktowi Kontaktowemu, ktéry zdecyduje

czy wylaczy¢ mnie z wykonywania czynnosci dotyczacych tego projektu.

2) poufnosci - poprzez nieujawnianie nieuprawnionym osobom lub podmiotom informacji zwigzanych

z projektem, powzietych przeze mnie w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami kontrolnymi. Jednoczesnie

o$wiadczam, Ze znana mi jest odpowiedzialnos¢ karna wynikajaca ze sktadania falszywych oswiadczen.

Data podpis Wykonawcy
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Mikroprojekt pt. ,,Rezerwat Biosfery Roztocze” realizowany przy wsparciu Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisana/ny wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w podanym nizej zakresie

[zakres przetwarzanych danych powinien by¢ zdefiniowany, jezeli nie wynika wprost z formularza, pod ktorym
zgoda jest zamieszczona]

[nazwa administratora danych i jego adres]

W CBIU e
[cel przetwarzania danych].

czytelny podpis



