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Tomaszéw Lubelski, dnia 27.07.2018

Zapytanie ofertowe nr 2/07/2018

W zwiazku z realizacjg projektu pt. Kreatywna szkol@’, wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodziwa Lubelskiego na lata 2014- 2020 Priorytet inwestycyjny 110i Ograniczenie
i zapobieganie przedwczesnemu koriczeniu nauki szkolnej oraz zapewnianie réwnego dostepu do
dobrej jakosci wczesnej edukacji elementamnej oraz ksztalcenia podstawowego, gimnazjainego
i ponadgimnazjainego, z uwzglednieniem formalnych, nieformalnych i pozaformalnych $ciezek
ksztalcenia umozliwiajgcych ponowne podjecie ksztalcenia i szkolenia Dziatanie 12.2 Ksztalcenie
ogolne, realizowanego przez Miasto Tomaszéw Lubelski/ Szkoly Podstawowej nr 2, im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Tomaszowie Lubelskim, zaprasza do zloZenia propozycji cenowej - oferty na
usiuge specjalisty ds. postepowar: publicznych zgodnych z pzp w ramach projektu pn. ,Kreatywna
szkol@'.

DANE ZAMAWIAJACEGO: .
Szkola Podstawowa nr 2, im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, ul. Zolnierzy Wrzesnia 1, 22-600
Tomaszow Lubelski, tel. 846 644 454, fax. 846 644 455, mail: sp2tomaszow@poczta.onet.pl

2 ZAPYTANIE OFERTOWE:

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwieri
publicznych z uwagi na tre$¢ art. 4 pkt 8 (Dz. U. 2017 r. poz. 1579) ze wzgledu na warto$¢ zaméwienia
szacowang ponizej rownowartosci 30.000 euro.

3. MIEJCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:

Strona intemnetowa Szkoly Podstawowej nr 2, im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego:
www.sp2.1i24.plfindex.php.

www.tomaszow-lubelski.pl
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4, PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - OPIS PRZEDMIOTU:

Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwiert (CPV): 98390000-3 - Inne
ustugi.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi specjalisty ds. postepowan
publicznych zaplanowanych w projekcie pn. ,Kreatywna szkol@" na podstawie regulaminu udzielania
zamowien publicznych ponizej 30 000 euro stosowanego w ramach projektu pn. ,Kreatywna szkot@”
zgodnie z art. 4 pkt 8 (Dz. U. 2017 r. poz. 1579) z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych obowigzujacego w Szkole Podstawowej nr 2, im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego
w Tomaszowie Lubelskim.

Przedmiot zamowienia obejmuje przygotowanie postepowan przetargowych dotyczacych m.in.:
- postepowania na ustuge edukacyjng

postepowania na zakup sprzetu ICT

postepowania na zakup pomocy dydaktyczne

postepowania dotyczacego szkolen

postepowania dotyczacego zaje¢ pozaszkolnych

Przedmiot zaméwienia bedzie wykonywany osobiscie, bez mozliwosci zlecania osobom trzecim.
Zakres zadan Wykonawcy:

1. Przygotowywanie wszelkich dokumentow dotyczacych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Szacowanie wartosci zamowienia i dokumentowania przeprowadzonego szacowania,

3. Wykonywanie wszelkich czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

4. Przygotowywanie i przedktadanie Zamawiajgcemu dokumentow zwigzanych prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

5. Prowadzenie pisemnej dokumentaciji dot. postepowan o udzielenie zamowienia.

6. Przygotowywanie i zamieszczanie niezbednych informacji o wynikach postepowan o udzielenie
zamowienia.

15 Przygotowanie zapytan ofertowych oraz wszystkich niezbednych zatacznikow.

8. Opracowanie projektow umoéw, wnioskow, protokotow, odpowiedzi, zapytan itp. dotyczacych
udzielenia zamowien.

; Organizacja prac komisji i sporzadzanie protokotéw dokumentujacych ich prace.
10.  Ocena formalno-prawna skfadanych ofert, weryfikacja kompletnosci i prawidiowosci
dokumentaciji sktadanej przez wykonawcow.
11.  Wspotpraca z zespotem realizujgcym projekt.
12.  Wykonawca zobowigzany bedzie do osobistego przybycia na spotkania Zespofu ds.
Zarzadzania Projektem raz w tygodniu.

4 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
1. Zadania o ktérych mowa powyzej beda swiadczone w dwu okresach w czasie realizacji projektu
tj..
od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2018 roku
od 01 marca do 31 maja 2019 roku w wymiarze 30 godzin miesigcznie.

14 Wynagrodzenie bedzie wspdffinansowane ze $rodkéw Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
o) Czas realizacji przedmiotu zamowienia wynosi tacznie 6 miesiecy.

Miejscem $wiadczenia ustugi bedzie miejsce realizacji projektu - Szkota Podstawowa nr 2, im.
Marszatka Jozefa Pitsudskiego, ul. Zotnierzy Wrzesnia 1, 22-600 Tomaszéw Lubelski.
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6. WARUNKI UDZIALU:

0 udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze i

doswiadczenie do wykonania zaméwienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia

Zamawiajgcy uzna:

- Posiadane wyksztalcenie wyzsze,

- Posiadane co najmniej 7 - letnie doSwiadczenie zawodowe w pracy w obszarze zamdwien
publicznych.

- Do udziatu w postgpowaniu ofertowym dopuszczone sg wytacznie osoby , ktérych obcigzenie

zawodowe wynikajgce ze stosunku pracy, uméw zlecenia oraz z wykonywania przez nie zadan w

projekcie/projektach nie wyklucza mozliwosci prawidiowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan

powierzonych Zleceniobiorcy w ramach niniejszego projektu; a faczne zaangazowanie zawodowe

Zleceniobiorcy w realizacje wszystkich projektow finansowanych z Funduszy Strukturalnych, Funduszu

Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkéw wiasnych Zleceniodawcy i innych

podmiotow tgcznie z zaangazowaniem w ramach planowanego projektu nie przekroczy 276 godzin

miesiecznie.

1. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wykluczeniu w postepowaniu podlegajg Wykonawcy/Oferenci powigzani kapitatowo i osobowo
z Szkotg Podstawowa nr 2, im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego, ul. Zotnierzy Wrzesnia 1, 22-600
Tomaszdw Lubelski.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzad w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajace w

szczegoInosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, peinomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Z udzialu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktorzy nie spefniajg warunkow
udziatu w postepowaniu, umieszczonych w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach, ktére sg
integralng czescig zapytania ofertowego badZ tez nie dofaczyli niezbednych dokumentow
potwierdzajacych spetnienie w/iw warunkow, tj. nie posiadajg uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy | doswiadczenia.

4. Z udzialu w postepowaniu sa wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktorzy zlozg oferte po
wskazanym terminie.

& O ot

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Dla potwierdzenia spefnienia wymienionych kryteriow Oferent:

a) przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem),

b) oswiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji i doSwiadczenia zawodowego sg
zgodne z prawda,

c) o$wiadczy, ze miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe
lub osobowe,

d) ztozy oSwiadczenie o tacznym zaangazowaniu zawodowym,

e) ztozy klauzule informacyjng dotyczacg ochrony danych osobowych,
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zlozy wykaz doswiadczenia oraz kwalifikacji oferenta.

Kazdy wykonawca moze zlozyC tylko jedng oferte, na zataczonym formularzu oferty -
stanowiacym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte skiada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie pisemne.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,

Oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawce,

Dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzula; ,Za zgodno$¢ z oryginalem” |
poswiadczony przez Oferenta,

Do oferty nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty okreslone w pkt 1.

KRYTERIUM WYBORU OFERT
Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

Oferty zostang ocenione przez zamawiajacego w oparciu o kryterium: Cena - waga 100%.
Przestanki odrzucenia oferty:

- jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

- zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,

- bedzie zawierafa razgco niskg ceng,

- bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

- wystapig powigzania kapitatowe lub osobowe pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg,

- ze wzgledu na niekompletng oferte

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza zmiane warunkow umowy w przypadku gdy:

Nastapi konieczno$¢ zmiany terminu lub sposobu wykonania przedmiotu zamowienia na skutek
zmian zasad finansowania zadania wynikajacego z podpisanych przez Zamawiajacego umow z
Instytucjami Posredniczacymi.

Nastapi zmiana adresu miejsca zamieszkania Wykonawcy w trakcie trwania umowy, numerow
kont bankowych oraz danych identyfikacyjnych

Nastapi zmiana adresu realizacji projektu lub siedziby Zamawiajgcego

Nastapi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy
Nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy

Dopuszczaine sa wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposéb, ze wiedza o ich
wprowadzeniu na etapie postepowania o zamowieniu nie wplynetaby na krag Oferentow
ubiegajacych sig 0 zamowienie, ani na wynik postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferta powinna by¢ dostarczona na adres:

Szkota Podstawowa nr 2,

im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego,
ul. Zotnierzy Wrzesnia 1,

22-600 Tomaszow Lubelski,

do dnia 07 sierpnia 2018r. do godz. 10:00.
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Liczy sie dzien wptywu oferty do sekretariatu szkoty.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferent moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Na kazdym etapie Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny
oraz pozostawi¢ postepowanie bez wyboru oferty.

Informacja 0 wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie opublikowana na
stronie internetowe;:

Szkoty Podstawowej nr. 2

im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego - www.sp2.t124 pl/index.php

i Miasta Tomaszow Lubelski - www.tomaszow-lubelski.pl.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy w ciagu 5 dni poinformuje Oferenta, ktorego oferte
wybrano, o terminie podpisania umowy.

Zataczniki:

zatacznik nr 1 Wzoér formularza ofertowego

zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan

zatgcznik nr 3- O$wiadczenie o tacznym zaangazowaniu zawodowym
zatacznik nr 4- Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych
zatgcznik nr 5- Wykaz doswiadczenia oraz kwalifikacii oferenta

Podpis i piecze¢



