Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 100/2015

Burmistrza Miasta Tomaszéw Lubelski
z dnia 7 wrzeénia 2015 r.

BURMISTRZ MIASTA TOMASZOW LUBELSKI
dzialajgc na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z p6zn. zm.).
oraz Uchwaty Nr L1/548/2014 Rady Miasta Tomaszéw Lubelski z dnia
12 listopada 2014 roku w sprawie uchwalenia rocznego programu wspétpracy Gminy Miejskiej
Tomaszéw Lubelski z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami ustawowo uprawnionymi do
prowadzenia dzialalnosci pozytku publicznego na rok 2015,
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu upowszechniania
kultury fizycznej i sportu na rok 2015.

Konkurs skierowany jest do podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz.
1118 z p6zn. zm.).

I. RODZAJE WSPIERANYCH ZADAN I WYSOKOSC PLANOWANYCH SRODKOW
PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA ,,WSPIERANIE” ICH REALIZACJI

1. Zadania w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu, obejmujgce:
a) organizacja i udzial w rozgrywkach ligowych, w tym szkolenie w pilce noznej -
proponowana kwota dotacji 95.000,00 zl,
b) organizacja i udzial w rozgrywkach ligowych, w tym szkolenie w pilce siatkowej —
proponowana kwota dotacji 30.000,00 z1,

2. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie wsparcia zadania wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

3. Zastrzega si¢ prawo zmiany wysokosci $rodkéw finansowych w przypadku gdy ztozone oferty
(oferta) nie uzyskaja (nie uzyska) akceptacji Burmistrza Miasta lub zaistnieje koniecznoéé
zmniejszenia budzetu Miasta w czgéci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.

II. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH W BUDZECIE
MIASTA TOMASZOW LUBELSKI NA REALIZACJE DOTOWANYCH ZADAN W 2013
i2014 ROKU
Rok 2013
Zadania w zakresie:

1) upowszechniania kultury fizycznej i sportu — 480.500,00 zt.

Rok 2014
Zadania w zakresie:
1) upowszechniania kultury fizycznej i sportu — 486.500,00 zt

III. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Postgpowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie przy uwzglednieniu zasad okre$lonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22014 r. poz. 1118 z pézn. zm.)



W

Z}ozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

Zadanie winno by¢ przedmiotem dzialalnosci statutowej podmiotu ubiegajacego si¢ o

dotacje.

W przypadku, gdy wnioskowana w ofertach kwota dofinansowania przekroczy wysokosé

Srodkéw przeznaczonych na wsparcie poszczegdlnych zadan, zastrzega sie mozliwosé

zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania, stosownie do posiadanych

Srodkéw. W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do

wnioskowanej przez oferenta, nie bedzie on zwiazany ztozona oferta. W takim przypadku

oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofaé swojg

oferte.

Warunkiem przekazania dotacji na wyodrebniony na ten cel rachunek bankowy jest

zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Burmistrz Miasta moze odméwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie podpisania z nim

umowy i cofnaé dotacje w przypadku, gdy okaze sie, ze:

a) rzeczywisty zakres zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie,

b) podmiot lub jego reprezentanci utracili zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

c) zostaly ujawnione, nieznane wczesniej, okoliczno$ci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowa oferenta,

d) podmiot nie wyodregbnil rachunku bankowego dla przyjecia dotacji.

IV. TERMINY SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ zlozona na formularzu zgodnie z wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z dnia 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Do oferty nalezy dolaczyé:

1.

a)
b)
c)
d
€)
f)

aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych,
sprawozdanie merytoryczne z dziatalnodci za 2014 rok w przypadku krétszej dziatalnosci
podmiotu — za okres tej dziatalnosci.

sprawozdanie finansowe za 2014 rok (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskéw i
strat, informacje dodatkowsg)

statut podmiotu, ktéry sklada ofert¢ po raz pierwszy lub w przypadku dokonanych zmian w
statucie,

w przypadku skladania oferty wspélnej nalezy zalaczyé dokumenty potwierdzajace
podstawe prawng dzialania kazdego z tych podmiotow,

w przypadku skiadania kopii wymaganych dokumentéw kazda strona dokumentu powinna
by¢ potwierdzona za zgodno$é z oryginalem przez co najmniej jedna osobg upowazniona
do reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentem potwierdzajacym status prawny
oferenta i umocowanie os6b go reprezentujacych.

Oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy skladaé osobiscie do dnia
30 wrzesnia 2015 roku do godz. 15.30 w sekretariacie Urzedu Miasta Tomaszéw Lubelski
lub listownie - z zaznaczeniem na kopercie nazwy oferenta i nazwy zadania, ktérego
dotyczy oferta. W przypadku ofert skladanych droga pocztowsa - nie decyduje data
stempla pocztowego, a faktyczna data wplywu oferty do Urzedu. Obowiazujace
formularze ofert mozna pobieraé w budynku Urzedu Miasta ul. Lwowska 53 p-Nr2w
godzinach od 8:00 do 15:00. Formularze ofert opublikowane s3 takze na stronie
internetowej Urzedu Miasta http://www.tomaszow-lubelski.pl i w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Tomaszéw Lubelski www.umtomaszowlubelski.bip.lubelskie.pl




V. TERMINY, TRYB I KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERTY

1.

Oferty beda rozpatrywane przez Komisj¢ powolang przez Burmistrza Miasta w terminie
14 dni od zakonczenia naboru ofert. Komisja sklada si¢ z przedstawicieli organu
wykonawczego Gminy Miejskiej Tomaszéw Lubelski i os6b wskazanych przez
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz.
1118 z p6zn. zm.) z wylaczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorgce udzial w konkursie. Do czlonkéw
komisji konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz.
267, z p6zn. zm.) dotyczace wylgczenia pracownika. W skladzie komisji moga réwniez
zasiadaé, z glosem doradczym, osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie
obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Komisja dokonuje otwarcia oraz oceny pod wzgledem kompletnosci, prawidlowosci
formalnej i rachunkowej ztozonych ofert, a takze pod wzgledem zgodnosci z przedmiotem
otwartego konkursu ofert. Posiedzenie komisji jest protokolowane przez sekretarza
Komisji. Z prac Komisji sporzadzany jest zbiorczy protokél, zawierajacy wykaz
podmiotéw, ktérych oferty podlegaly rozpatrzeniu, wykaz podmiotéw, ktérych oferty
zostaly ocenione pozytywnie wraz z uwzgl¢dnieniem wysokosci proponowanego
dofinansowania, wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaly ocenione negatywnie wraz z
uzasadnieniem. Protokdét podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji bioracy udzial w
posiedzeniu komisji.

Komisja stosuje kryteria okreslone w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, a takze uwzglednia kryteria okreslone w dziale IX § 11 pkt. 11 Uchwaty Nr
LI/548/2014 Rady Miasta Tomaszow Lubelski z dnia 12 listopada 2014 roku w sprawie
uchwalenia rocznego programu wspélpracy Gminy Miejskiej Tomaszéw Lubelski z organizacjami
pozarzadowymi i podmiotami ustawowo uprawnionymi do prowadzenia dziatalnosci pozytku
publicznego na rok 2015,

3.

a)
b)

©)
d)

€)
f)

g)

oceng mozliwosci realizacji zadania przez organizacj¢ wnioskodawce,

ocen¢ przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania,

wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,

proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale, ktérych
wnioskodawca bedzie realizowal zadanie publiczne,

planowany przez wnioskodawce udziat srodkéw wiasnych lub srodkéw pochodzacych z
innych Zrédet na realizacj¢ zadania publicznego,

planowany przez wnioskodawce¢ wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i prace spoteczng czlonkéw,

analiz¢ i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku podmiotéw, ktére w
latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnosé i
terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodk6w.

Odrzuceniu podlegaé beda oferty:

a) zlozone na drukach innych niz wskazane w ogloszeniu,

b) niekompletne,

c) zlozone po terminie,

d) zlozone przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie,
e) nie dotyczace zadan wskazanych w ogloszeniu.

Komisja konkursowa w terminie 7 dni od zakonczenia prac przekazuje calosé
dokumentacji konkursowej Burmistrzowi Miasta, kt6ry podejmuje ostateczng decyzje w tej
sprawie. Od decyzji Burmistrza Miasta odwolanie nie przystuguje. Wyniki konkursu z
uwzglednieniem wykazu podmiotéw i zleconych zadan, na ktére przyznano dotacje oraz
kwot przyznanych na realizacje tych zadan, zostana opublikowane na stronie internetowej,



w BIP Urzedu Miasta oraz na tablicy ogtoszen w terminie trzech dni roboczych od
zatwierdzenia wyboru ofert przez Burmistrza Miasta.

7. Szczegolowe zasady i tryb pracy komisji konkursowej okresla regulamin pracy komisji
konkursowe;j.

VI. TERMINY I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

Termin realizacji zadan okresla si¢ na okres od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2015
roku. Podmiot dotowany po =zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do
przedstawienia szczegétowego sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonanego
zadania w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od daty zakonczenia zadania. Obowigzujgcy
formularz sprawozdania opublikowany jest w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Formularz sprawozdania dostgpny jest rOwniez na stronie internetowej www.tomaszow-

lubelski.pl .
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Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 100/2015

Burmistrza Miasta Tomaszéw Lubelski
z dnia 7 wrze$nia 2015 r.

WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

.........................................................................

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA W ART. 3 UST.

3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O
WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)”, REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(tytut zadania publicznego)
w okresieod .......... do...........
W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO"

PRZEZ

.......................................................

(organ administracji publicznej)

skiadana na podstawie przepiséw dzialu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie

Dane oferenta/oferentow™ %
1) DBZWEL ..ottt ettt ettt
2) forma prawna:®

() stowarzyszenie () fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna

() spotdzielnia socjalna () innac e,

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:®
4) data wpisu, rejestracii lub UtWOrzenia:™ ..............coo.cooooooeoeeeeooeeeeoesooeeoooo
5) NrNIP: oo, NEREGON: ..ot
6) adres:
MIGJSCOWOSE: ..vovvvenriiieriiiecceiee s UL s
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:”

.....................................................................



8)
9

10)

€-Maill ccovviiier BEPII et
numer rachunku BaNKOWEGO: ....c...covveiiieeiiiiiriiniricieiie st iree s srr e st s sae s seen e enen s snseans
NAZWE DANKU: ..ottt e e s e
nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow:

) OO O SO O OOV OO PSSP PP PSSP PIILS
nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie, o

ktérym mowa w ofercie:”

................................................................................................................................................

11) osoba upowazniona do skiadania wyjasnieri dotyczacych oferty (imi¢ i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

................................................................................................................................................

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalno$é nieodplatna pozytku publicznego

b) dziatalno§¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent/oferenci” prowadzi/prowadzg" dziatalnosé gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorCOW ............cvvivirciiii s
b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Il. Informacja o sposobie reprezentac;’i oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz z
przytoczeniem podstawy prawnej"’
lll. Szczegétowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Kroétka charakterystyka zadania publicznego




Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$é wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

Opis grup adresatéw zadania publicznego

Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegdinosci ze wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sig to do podwyzszenia
standardu realizacji zadania'"

Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymat/otrzymali” dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji,
ktore ﬁt})sta{y dofinansowane, organu, ktéry udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania
dotac;ji

Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji




7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegéinych dziatar w zakresie realizacji zadania publicznego'?

9. Harmonogram'

Zadanie publiczne realizowane w okresie od ........... d0 ............

Poszczegobine dzialania w zakresie
realizowanego zadania publicznego'”

Terminy realizacji
poszczegéinych dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
dzialanie w zakresie realizowanego zadania
publicznego

10. Zaktadane rezuitaty realizacji zadania publicznego15’




IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

Lp. Rodzaj kosziow'™ llosé Koszt Koszt ztego do Ztegoz Koszt do
jednostek | jednostkowy Rodzai catkowity | pokrycia z finansowych pokrycia z
(wzi) mia ) (wzl) | wnioskowanej srodkow wkiadu
24 dotaciji (w zi) wilasnych, osobowego, w
$rodkow z innych tym pracy
zrodel, w tym spofecznej
wplat i oplat czionkow i
adresatow Swiadczen
zadania wolontariuszy
publicznego'™ (w (wzl)
F2)]
| Koszty
merytoryczne'® po
stronie ... gnazwa
Oferenta)™:
1) e
2) e
1 Koszty obstugi™
zadania publicznego,
w tym koszty
administracyjne po
stronie ... gnazwa
Oferenta)'™:
1l Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promociji po stronie..
(nazwa Oferenta)'®:
) ) J
2) e
v Ogéblem
2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego
1 Whioskowana kwota dotacji z2b e %
2 Srodki finansowe wiasre™ | o zt A
3 Sro‘g)ki finansowe z innych 2rédet ogdlem (srodki finansowe wymienione w pkt 3.1- | ... zZ | %
3.3)
3.1 wplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego’” | ... | %
3.2 $rodki finansowe z innych Zradet publicznych (w szczegélinosci: dotacje z budzetu | ............ b4 I R %
paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z
funduszy strukturainych)*”
3.3 pozostae'” | i P %
4 Wklad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna cztonkéw) | .......... 2t ] e %
5 Ogotem ($rodki wymienione wpkt1-4) | zt 100 %




3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych®”

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota $rodkow (w zt)

Informacja o tym, czy wniosek (oferta)
o przyznanie $rodkow zostal(-a)
rozpatrzony(-a) pozytywnie, czy tez nie
zostal(-a) jeszcze rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia - w
przypadku wnioskéw (ofert)
nierozpatrzonych do czasu

Zlozenia niniejszej oferty

TAK/NIE"

TAKINIE"

TAKNIE"

TAKNIE"

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego®

2. Zasoby rzeczowe oferentaloferentow” przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania’

3. Dotychczasowe do$wiadczenia w realizacji zadah publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byly we wspéipracy z administracjg publiczng)

4. Informacja, czy oferent/oferenci” przewiduje(-g) zleca¢ realizacjg zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie




Oswiadczam(-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w caloéci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow;

2) w ramach skiadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie” optat od adresatow zadania;

3) oferentioferenci” jest/sa" zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia ................ :

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotyczg, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.);

5) oferent/oferenci” skiadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)/zalega(-ja)” z optacaniem naleznosci z
tytulu zobowigzar podatkowych/skiadek na ubezpieczenia spoteczne;

6) dane okreSlone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg

ewidencja"; . X
7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.
.......... (podplsosobyupowazmonej ..
lub podpisy oséb upowaznionych
do skiadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentéw”)
Data ...,
Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji“’.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skiadajgcych oferte wspobing niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sadowego Iub innego wiasciwego rejestru - dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Pos$wiadczenie zlozenia oferty®

Adnotacje urzedowe?




2')’ Niepotrzebne skreslic.

3)

4)

5)
6)
7

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)
18)
17)
18)

19}
20)

21)

22)

23)

24)

25)

Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Kazdy z oferentéw skiadajacych oferte wspdlng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dolaczajg
wiasciwe pola.

Forma prawna oznacza forme dziatalnoéci organizacji pozarzadowe), podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslong na podstawie obowigzujacych przepiséw, w szczegoinosci stowarzyszenie i
fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagce na podstawie przepiséw o stosunku
Paristwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych
koscioléw i zwigazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania, jezeli ich
cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kiuby sportowe,
ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisac inna.

Podaé¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.

Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nieobowigzkowe. Nalezy wypeinic,
jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.
Nie wypetniaé¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

Dotyczy oddziatow terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy
wypetni¢, jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

Nalezy okreslié, czy podstawg sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspéinej.

Wypelnié tylko w przypadku ubiegania sig o dofinansowanie inwestycji.

Opis musi byé spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspoinej - nalezy
wskazaé doktadny podziat dziatah w ramach realizacji zadania publicznego migdzy skiadajacymi
oferte wspolng.

W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdinych dziatan oraz
liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar
adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba $wiadczer udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatow).

Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zakiadane rezultaty zadania publicznego - czy bedg trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni sig¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub zlagodzi jego negatywne
skutki.

Nalezy uwzglednié wszystkie planowane koszty, w szczegdélnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynhagrodzen.

Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

W przypadku oferty wspéinej kolejni oferenci dotaczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.
Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obslugg i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sg
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsiuga
finansowsg i prawng projektu. .

Wypetnienie fakultatywne - umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie
oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

Informacje o kwalifikacjach oséb, ktére bedg zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o
kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdinej nalezy przyporzadkowa¢ zasoby kadrowe
do dysponujgcych nimi oferentow.

Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowa¢ zasoby rzeczowe
do dysponujgcych nimi oferentow.

Odpis musi byé zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

Wypetnia organ administracji publiczne;j.



Zalacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 100/2015

Burmistrza Miasta Tomaszéw Lubelski
z dnia 7 wrzes$nia 2015 r.

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE")?

z wykonania zadania publicznego

(tytut zadania publicznego)
wokresie od ........ do ............
okreslonego w umowie nr ...........

Zawartej W dniu ..., pomiedzy

.........................................................................

................................................................................................................................................

(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji™)

Data zlozenia sprawozdania®

Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakitadane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagniete w wymiarze
okreslonym w czesci lll pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazaé dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdinieniem organizacji pozarzadowych, podmiotéw, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o

wo!ontasr)iacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczeg6ine dziatania okreslone w czesci lil pkt
9 oferty

Poszczeg6lne dzialania w zakresie realizowanego Terminy realizacji Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, ktéry
zadania publicznego wraz z krétkim opisem poszczegdinych wykonywat dziatanie w zakresie realizowanego
wykonania zadania dziatan zadania publicznego




3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto
na jego wykonanie

4. Opis osiggnietych rezultatow

5. Liczbowe okreslenie skali dziata zrealizowanych w ramach zadania®




Czes$¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zt)

Lp.| Rodzaj kosztéw | Catos¢ zadania zgodnie z umowg (w | Poprzedni okres sprawozdawczy (w Biezacy okres sprawozdawczy - za
2t) zhy" okres realizacji zadania publicznego
(w zi)
Z tego Z tego ztegoz z tego ztegoz z tego
pokryty z pokryty z finansowych pokryty z finansowych | pokryty z
finansowych wkiadu srodkow wkiadu Srodkow wkiadu
T | srodkéw | osobowego, T | wiasnych, | osobowego, T | wasnych, | osobowego,
2 g wiasnych, | wtym pracy | > %‘ srodkéw z | wtym pracy | > g $rodkéw z | w tym pracy
3 |~ | Srodkéwz | spolecznej | 2 | innych spotecznej | 2 [ ~ innych spolecznej
ﬁ g innych cztonkéw i § g Zrodet, w | czlonkow i § g 2rédel, w | czlonkéw i
5 | B | Zrodet w $wiadczen o | & | tymwplati [ $wiadczen 5 | 8 | ymweplati | $wiadczen
4 g' tym wptat i [ wolontariuszy | & g' optat wolontariuszy | 4 g' oplat wolontariuszy
il 5 opfat < | | adresatow < | 8| adresatéw
~ | adresatow ~ zadania N zadania
zadania publicznego publicznego
publicznego

Koszty
merytoryczne (z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:

Koszty obstugi
zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
(z
uwzglednieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promocji (z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania

Zrédto finansowania Calo$c zadania Biezgcy okres sprawozdawczy - za okres
{zgodnie z umowa) realizacji zadania

zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji:
Z tego z odsetek bankowych
od dotacji

Koszty pokryte ze srodkéw
finansowych wlasnych:

Koszty pokryte ze srodkéw
finansowych z innych Zrédet
(ogdtem):

Z tego:

Z wplat i oplat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowych Srodkéw z
innych Zrédet publicznych (w
szczegolnosci: dotacji z
budzetu paristwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, srodkow
z funduszy strukturalnych):
Z pozostatych zrédet:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego (w tym Swiadczen
wolontariuszy, pracy
spotecznej czlonkow)

Ogélem: 100 % 100 %

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie prawidiowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych
od $rodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym




4, Zestawienie faktur (rachunkéw)®
Lp. Numer Numer pozycji Data Nazwa | Kwota Z tego ze Z tego ze Srodkow Data
dokumentu kosztorysu wystawienia | kosztu (zt) Srodkow finansowych witasnych, zaptaty
ksiegowego (zgodnie z dokumentu pochodzacych | $rodkéw z innych zrédet,
czescig II.1 - | ksiegowego z dotacji (zf) w tym wplat i oplat
rozliczenie ze adresatéw zadania
wzgledu na publicznego (zf)

rodzaj kosztow)

Czesc lll. Dodatkowe informacje

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Zataczniki:'?

L e et st aeenbaenns

2 et e be ettt sreeaeeaees

B ettt et e et ebe e been e tsenean

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym:;

3) zamowienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.)'";

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i

przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotyczg, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

(pieczed(-cie) Zleceniobiorcy(-6w)'?)

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do skiadania o$wiadczen woli w
imieniu Zleceniobiorcy(-6w))

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania®




Adnotacje urzedowe?

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub przesyla przesylkg polecong w przewidzianym w umowie
terminie na adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pozn. zm.), za
poswiadczeniem przediozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
publicznego.

2')7 Niepotrzebne skreslic.

3)
4)
5)

6)
)]

8)

9)

10)

11)

12)

Sprawozdanie czeéciowe i koricowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
Podaé nazwe wtasciwego rejestru lub ewidenciji.

Wypetnia Zleceniodawca.

Opis powinien zawiera¢ szczegdlowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne
jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty one zrealizowane, |
wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i
harmonogramu realizacji.

Nalezy uzyé tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci lll pkt 9.
Wypelnia¢ tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie
czesciowe. Dotyczy wylgcznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

W przypadku oferty wspéinej kolejni Zleceniobiorcy dolgczajg do tabeli informacje o swoich
kosztach.

Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie
powinno zawieraé: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej
kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej
ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczgcig organizaciji pozarzadowej lub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajgcy
informacje: z jakich érodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna byc
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji
lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. )

Do sprawozdania nie zalgcza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywa¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepniaé na Zadanie
Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze Zzgdac takze
faktur (rachunkéw) dokumentujgcych pokrycie kosztéow ze $rodkéw innych niz dotacja
przekazana przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca moze zadaé zalgczenia materiatéw dokumentujgcych dziatania faktyczne podjgte
przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu,
raporty, wyniki prowadzonych ewaluacii), jak réwniez konieczne dziatania prawne (kopie umow,
kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien
publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn.
zm.)).

Stosuije sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieri publicznych.

Wypetnia¢, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-g) sie pieczecia.



