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Tomaszéw Lubelski, dnia 25.07.2018
Zapytanie ofertowe nr 1/07/2018

W zwiazku z realizacjg projektu pt. ,Kreatywna szkol@’, wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje 1
kompetencje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020 Priorytet inwestycyjny 101 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu
nauki szkolnej oraz zapewnianie rownego dostgpu do dobrej jakosci wczesnej edukacji
elementarnej oraz ksztalcenia podstawowego, gimnazjalnego 1 ponadgimnazjalnego, z
uwzglednieniem formalnych, nieformalnych 1 pozaformalnych Sciezek ksztalcenia
umozliwiajacych ponowne podjecie ksztalcenia i1 szkolenia Dzialanie 12.2 Ksztatcenie
ogoblne, realizowanego przez Miasto Tomaszow Lubelski/ Szkoly Podstawowej nr 2, im.
Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Tomaszowie Lubelskim, zaprasza do ztozenia propozycji
cenowej — oferty na ushuge zarzadzania projektem ,,Kreatywna szkot@”.

. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Szkota Podstawowa nr 2, im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego, ul. Zotnierzy Wrzesnia 1, 22-
600 Tomaszow Lubelski, tel. 846 644 454, fax. 846 644 455, mail:
sp2tomaszow@poczta.onet.pl

. ZAPYTANIE OFERTOWE:
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych zuwagi na tres¢ art. 4 pkt 8 (Dz. U. 2017 r. poz. 1579) ze wzgledu na wartos¢
zamoOwienia szacowang ponizej rownowartosci 30.000 €.

1.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 79421000-
1. Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

V. MIEJCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
Strona internetowa:
Szkoty Podstawowej nr 2, im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego: www. sp2.t124.pl/index.php.

Miasto Tomaszéw Lubelski: www.tomaszow-lubelski.pl
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Swiadczenie ustug koordynatora projektu,

2) Wykonawca przyjmujacy obowigzki zwigzane z prowadzeniem projektu bedzie
zatrudniony przez Zamawiajacego na podstawie umowy - zlecenie.

3) Do zakresu obowiazkow koordynatora projektu bedzie nalezato wykonywanie czynno$ci
zwigzanych z nadzorem i koordynacjg zadan zespotu projektowego, kontakt z Instytucja
Zarzadzajaca, sprawozdawczos¢, rekrutacja, nadzor nad realizacja zasady rownos$ci szans
kobiet i mezczyzn, a w szczegolnosci:

1) odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacje zadan wynikajacych z umowy o
dofinansowaniu oraz zgodnie z przepisami krajowymi i Unii Europejskiej,

2) kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego,
3) koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem,

4) koordynacja prac zespotu projektowego i podejmowanie decyzji,

5) organizacja biura projektu,

6) podzial obowiazkéw kadry projektu oraz nadzorowanie pracy wszystkich oséb
zaangazowanych w realizacje projektu,

7) nadzér nad korespondencjg wychodzaca 1 przychodzaca,

8) nadzor nad rzetelnym sporzadzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji Zarzadzajacej
wnioskow o ptatnos¢ oraz sprawozdan rzeczowych z postgpow realizacji projektu,

9) nadzér nad prawidtowym wydatkowaniem §rodkéw finansowych,
10) monitorowanie prawidtowego przebiegu projektu,

11) nadzo6r nad promocja projektu,

12) planowanie dzialan i wywigzywania si¢ ze wskaznikow,

13) przygotowanie regulaminéw 1 wzordw dokumentow wykorzystywanych w trakcie
realizacji projektu,

14) przedktadanie do zatwierdzenia dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamowienia
publicznego,

15) monitorowanie prawidtowego wykorzystania dotacji,
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16) dokumentowanie przebiegu i wynikow pracy wiasnej,
17) utrzymywanie stalych kontaktéw w z opiekunem w Instytucji Posredniczacej II stopnia,

18) poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngetrzne i instytucje zewngtrzne
w zakresie realizacji projektu,

19) informowanie o finansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowaniu projektu.

Zadania o ktérych mowa powyzej beda §wiadczone nieprzerwanie przez caty okres realizacji
projektu w wymiarze maksymalnie 40 godzin miesiecznie. Wynagrodzenie ptatne bedzie na
podstawie zawartej umowy. Wynagrodzenie bedzie wspotfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia wynosi 13 miesigcy i trwa od podpisania umowy
do 31.08.2019 .

Miejscem $wiadczenia ustugi bedzie miejsce realizacji projektu bedzie Szkota Podstawowa nr
2, im. Marszalka Jozefa Pitsudskiego, ul. Zomierzy Wrzesnia 1, 22-600 Tomaszéw Lubelski.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zdalnej realizacji zadania.

VIlI. WARUNKI UDZIALU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Oferenci, ktérzy posiadaja niezbedna wiedze
1 doswiadczenie do wykonania zamowienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i
do$wiadczenia Zamawiajacy uzna:

1. Wyksztalcenie wyzsze, - min. 5 letnie doSwiadczenie w zarzadzeniu projektami EFS
(rozumiane jako udzial w realizacji projektow polegajacy na kierowaniu projektem,
kierowaniu realizacja czesci projektu lub prowadzenie czynnoSci aministracyjnych/
organizacyjnych zwiazanych z realizacja zadan w projekcie/ach), w tym do$wiadczenie w
zarzadzaniu min. 1 projektem EFS o wartos$ci powyzej 1 000 000 zt,

2. Doswiadczenie w pelnieniu funkcji koordynatora/kierownika projektu w min. 3
projektach w dziedzinie edukacji o wartosci powyzej 100.000 zt.

3. Do udzialu w postepowaniu ofertowym dopuszczone s3 wylacznie osoby, ktérych
obcigzenie zawodowe wynikajace ze stosunku pracy, umow zlecenia oraz z wykonywania
przez nie zadan w projekcie/projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej |
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych Zleceniobiorcy w ramach
niniejszego projektu; a taczne zaangazowanie zawodowe Zleceniobiorcy w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z Funduszy Strukturalnych, Funduszu Spdjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkow wiasnych Zleceniodawcy i
innych podmiotoéw facznie z
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zaangazowaniem w ramach planowanego projektu nie przekroczy 276 godzin miesigcznie (
oswiadczenie Oferenta zatgcznik nr 3).

4. W przypadku o0sob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej w zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Oferenci, ktérzy dysponuja co najmniej
jedng osob¢ zdolng do wykonania zamodwienia, tj. speiniajaca tacznie wszystkie kryteria
wskazane powyzej. W takim przypadku w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe
Wykonawca (Oferent) powinien zatgczy¢ do oferty dowod wskazujacy na podstawe
dysponowania w/w osoba, a w Wykazie kwalifikacji i do§wiadczenia oferentow (zatacznik nr
5 do zapytania ofertowego) powinien wykaza¢ kwalifikacje i doswiadczenie tej osoby.

VIill. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wykluczeniu w postgpowaniu podlegaja Wykonawcy/Oferenci powigzani kapitalowo i
0sobowo z Szkola Podstawowa nr 2, im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego, ul. Zokierzy
Wrzesnia 1, 22-600 Tomaszéw Lubelski. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub ake;ji,

c. pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z udzialu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktorzy nie spetniajg
warunkéw udzialu w postgpowaniu, umieszczonych w zapytaniu ofertowym oraz
zalacznikach, ktore sg integralng czg$cig zapytania ofertowego badz tez nie dotaczyli
niezbednych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie w/w warunkoéw, tj. nie posiadaja
uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci, nie posiadaja niezbednej wiedzy 1
doswiadczenia.

3. Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktorzy ztoza ofertg po
wskazanym terminie.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriow Oferent:
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przedstawi  dokumenty potwierdzajace  wyksztalcenie  wyzsze  (kserokopie
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem),

oswiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji 1 doswiadczenia
zawodowego s zgodne z prawda,

o$wiadczy, ze migdzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodza zadne powigzania
kapitalowe lub osobowe (zat. nr 2),

o$wiadczenie o tacznym zaangazowaniu zawodowym (zal. nr 3)

klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych (zal. nr 4)

wykaz doswiadczenia oraz kwalifikacji oferenta (zal. nr 5),

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, na zatagczonym formularzu oferty —
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Ofert¢ sklada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie pisemne;.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

4. Oferta musi by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawce,

5. Dokument ztozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzulg: ,,Za zgodno$¢ z
oryginatem” i po$wiadczony przez Oferenta,

6. Do oferty nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty okreslone w pkt 1 .

IX.

KRYTERIUM WYBORU OFERT

1.Informacje dotyczace ceny:

- wykonawca podaje dla oferowanej ustugi ceng brutto. Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu
ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- warto$¢ zamowienia nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

- cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

- podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.

2. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawania punktacji

Oferta,

ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza,

pozostate zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktow.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie tych kryteriow:

Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C ) — 90 %.
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W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku

ilo$¢ punktow wynikajaca ze wzoru:

C min
C= a0 pkt
cp P

gdzie:

C — ilos¢ punktoéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",

C min — cena oferty najtanszej,

C b cena oferty badane;j.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 90 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow — 90. Pozostale oferty zostang
przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w

trakcie oceny kryterium beda wyliczane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,,Dodatkowe kwalifikacje” (D ) — 10 %

W przypadku kryterium ,,Dodatkowe kwalifikacje”, oferta otrzyma:

- 10 punktow, jezeli Oferent wykaze si¢ posiadaniem wyksztalcenia wyzszego o kierunku

prawo.

Wykonanie ushugi pelienia funkcji koordynatora projektu zostanie zlecone Wykonawcy,

ktory uzyska tacznie najwyzsza ilos¢ punktéw z sumy kryteridw merytorycznych.

XI. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza zmiang warunkéw umowy w przypadku gdy: 1. nastgpi konieczno$¢
zmiany terminu lub sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia na skutek zmian zasad
finansowania zadania wynikajacego z podpisanych przez Zamawiajagcego umow z
Instytucjami Posredniczacymi. 2. nastgpi zmiana adresu miejsca zamieszkania Wykonawcy w
trakcie trwania umowy, numerdw kont bankowych oraz danych identyfikacyjnych 3. nastapi
zmiana adresu realizacji projektu lub siedziby Zamawiajacego 4. nastapi konieczno$¢
likwidacji oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy 5. nastagpi zmiana

Spotecznego



E Fundusze . lubelskie Unia Europejska | +***

Europejsk|e o] (S‘Mdfg ycfe! Europejski Fundusz Spoteczny b

Program Regionalny

powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy; 6. dopuszczalne sg wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposob,
ze wiedza o ich wprowadzeniu na etapie postgpowania o zamowieni nie wptynetaby na krag
Oferentow ubiegajacych si¢ 0 zamdwienie, ani na wynik postgpowania.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ dostarczona na adres: Szkoly Podstawowej nr 2, im. Marszalka Jozefa
Pilsudskiego, ul. Zolierzy Wrzesnia 1, 22-600 Tomaszéw Lubelski do dnia 03 sierpnia
2018r. do godz. 15:30. Liczy si¢ dzien wptywu oferty do sekretariatu szkoty. Oferty ztozone
po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofert¢. Na kazdym etapie Zamawiajacy ma prawo uniewaznic¢
postgpowanie bez podania przyczyny oraz pozostawié postgpowanie bez wyboru oferty.
Informacja o wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie opublikowana na
stronie internetowej www.sp2.t124.pl/index.php. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy w
ciggu 5 dni poinformuje Oferenta, ktérego ofert¢ wybrano, o terminie podpisania umowy.

Zataczniki:

— zalgcznik nr 1 Wzér formularza ofertowego

—  zalagcznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan

—  zalagcznik nr 3- O$wiadczenie o fgcznym zaangazowaniu zawodowym

—  zalagcznik nr 4- Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

—  zalgcznik nr 5- Wykaz doswiadczenia oraz kwalifikacji oferenta
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