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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Cele procedury.

- Zapewnienie wlasciwej opieki 1 bezpieczenstwa dzieciom.

Przyprowadzenie dziecka do przedszkola - to doprowadzenie dziecka do sali i oddanie
pod opieke nauczyciela.

Odebranie dziecka z przedszkola

— osobiste stawienie si¢ rodzica (opiekuna prawnego) lub osoby upowaznionej u
nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z przedszkola.

Kogo dotyczy procedura ?

- Do przestrzegania procedury zobowiazani sa wszyscy rodzice (opiekunowie prawni) i
nauczycielki.

Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest

przedmiotem procedury.

- Rodzice (prawni opiekunowie) — przyprowadzaja i odbieraja dzieci w ustalonych
godzinach, upowazniaja inne osoby

- do odbierania dzieci z przedszkola, odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do
momentu przekazania pod opieke

- nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy.

- Nauczycielki — przyjmuja pisemne upowaznienia od rodzicow do obierania dzieci
przez inne osoby, ktore udostepnione sa na biurku w kazdej sali zajec

- nauczycielki zamykajace przedszkole, odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci od
momentu prgprowadzenia ich do sali do chwili odebrania przez rodzica lub osobe
upowazniona, sprawdzaja zgodnos¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w
upowaznieniu z dowodem osobistym.

Dzieci do przedszkola winny by¢ przyprowadzane w godz.6.30-8.50 i odbierane
przez rodzicow (prawnych opiekunow) lub inna petnoletnia osobg, pisemnie przez nich
upowazniona, zapewniajaca bezpieczenstwo do godz. 16.30. W przypadku gdy rodzice
planuja z waznych przyczyn przyprowadzi¢ dziecko p6zniej, zobowiazani sa do

poinformowania o tym fakcie nauczyciela w grupie lub dyrektora.

Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola przygotowuje je w szatni do pobytu
w przedszkolu ( przebraé, ubra¢ ciapy), a nastgpnie odda¢ dziecko nauczycielowi
przedszkola. Niedopuszczalne jest pozostawienie samego dziecka w szatni zar§wno pr

przyprowadzaniu, jak i odbieraniu.

Do odbierania dzieci z przedszkola rodzice pisemnie upowazniaja wybrane osoby

petnoletnie.



Upowaznienie pisemne powinno zawiera¢ imiona i nazwiska rodzicoéw lub prawnych
opiekunow, adresamieszkania, serie i numery dowodow tozsamosci, numery telefonéw
oraz imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, seri¢ i numer dowodu, tozsamos$ci, numer
telefonu, miejsce zamieszkania oraz deklaracje zgody na udostepnienie danych
osobowych. Upowaznienie wazne jest przez jeden rok szkolny, badz na okres
wyznaczony przez rodzicéw w danym roku szkolnym. Rodzice moga upowazni¢ na
pismie okreslona osobeg do jednorazowego odbioru dziecka. Upowaznienie w kazdej
chwili moze by¢ zmienione. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka
powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty i w kazdej chwili okaza¢ go na zadanie

nauczycielki.

Zyczenie rodzica dotyczace nie wydania dziecka drugiemu z rodzicéw musi wynikaé

z orzeczenie sadowego.

Osoby upowaznione w kazdym przypadku przyprowadzaja i odbieraja dzieci
bezposrednio od nauczycielki danego oddzialu. W kazdym innym przypadku
przedszkole nie podejmuje odpowiedzialnosci za dzieci. Osoby upowaznione moga

odebra¢ dziecko po uprzednim okazaniu dowodu tozsamosci.

Od chwili wyj$cia dziecka z sali zabaw/zaj¢¢, na wezwanie rodzicow (prawnych
opiekundw), oséb upowaznionych do odbioru-nauczyciel musi widzie¢ kto obiera
dziecko, odpowiedzialno$¢ za odbierane dziecko przejmuja rodzice (prawni

opiekunowie), osoby upowaznione do odbioru.

Podcza odbierania dzieci z ogrodu przedszkolnego, odpowiedzialnos¢ za odbierane
dziecko przejmuja rodzice (prawni opiekunowie), osoby upowaznione do odbioru, od
chwili wezwania dziecka przez nauczyciela, rodzicow (prawnych opiekunow) lub osoby
upowaznione do odbioru. Rodzice (prawni opiekunowie), osoby upowaznione do
odbioru pozostajacy dtuzej w ogrodzie przedszkolnym ponosza catkowita

odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka.



9. Rodzice (prawni opiekunowie) przejmuja odpowiedzialno$¢ prawna za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upowazniona przez nich

osobg.

10. Pracownicy przedszkola maja prawo odméwi¢ wydania dziecka osobom bedacym w
stanie nietrzezwym, bez wzgledu na to, czy jest to rodzic, prawny opiekun, czy osoba

upowazniona do odbioru dziecka.

11. O kazdej odmowie wydania dziecka rodzicowi, prawnemu opiekunowi, osobie
upowaznionej, nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola. W sytuacji
opisanej w punkcie 7, gdy nauczyciel nie wyda dziecka, dyrektor wspolnie z
nauczycielem podejmuja wszelkie czynno$ci w celu nawiazania kontaktu z rodzicami,
(prawnymi opiekunami) dziecké&b innymi osobami upowaznionymi do odbioru

dziecka.

12. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny ustalonej jako godzina zamknigcia
przedszkola tj. do 16.30 nauczygekinien niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow
(prawnych opiekundéw) o tym fakcie oraz zapewni¢ opieke dziecku do czasu przybycia

rodzicow.

13. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekunéw), nauczyciel powiadamia
dyrektora o zaistniatym fakcie. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji o

niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

14. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie

postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

15. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej

wykonanie:

-Wzor oswiadczenia
-Wzér upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola






