HARMONOGRAM | REGULAMIN WYCIECZKI

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001 r
w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przdgigene przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U.2001, Nr 135, poz. 1516).

Troska o bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki czy innej imprezy szkolnej jest
podstawowym obowiazkiem kadry opiekuncze;.

HARMONOGRAM USTALEN PRZED WYCIECZKA

1.Zebranie rodzicow:
Zapoznanie z celami organizowanej imprezy.
Przedstawienie kosztorysu.
Omodwienie zasad bezpiecznego zachowywania sig na wycieczce.
Podanie wykazu niezbednego wyposazenia dzieci.
Odczytanie regulaminu wycieczki.
Sporzadzenie protokotu z zebrania.

2.Zebranie pisemnej zgody rodzicow.

3. Spotkanie z uczestnikami wycieczki- porzadek jak w pkt. 1 — protokot,
notatka.

4. Wypelnienie dokumentacji:
» Karta wycieczki.
Lista uczestnikow w kilku egzemplarzach.
Harmonogram, program imprezy w kilku egzemplarz@simimum—6 )
Oswiadczenie o zapoznaniu sig z przepisami bhp wychowawcow i
kierownika,

5. Preliminarz wycieczki — rozliczenie dochodéw i wydatkow przed i po
imprezie.

6. Wszystkie dokumenty przedstawié¢ do akceptacji dyrektora szkoly.

Przebieg zebrania z rodzicami.

1. Na zebraniu rodzicéw przedstawiamy gotowy zaryg@mu wycieczki
z przyblizonym harmonogramem.

2. Podajemy koszt imprezy w przeliczeniu na osobe dodajac do tego
wskazana wysoko$¢ kieszonkowego. Nalezy podac nieco wigcej niz
wynika z obliczen i zastrzec sobie mozliwos$¢ niewielkiej korekty. Po
rozliczeniu odbytej juz wycieczki pozostale pieniadze zostang zwrocone
rodzicom.



3. Nalezy doktadnie zapozna¢ rodzicow o wszelakich niebezpieczenstwach
czyhajacych na danej imprezie: kradzieze, przejedzenie, choroba,
zagubient si¢ i inne wynikajace gldwnie z niepostuszenstwa wobec
polecen opiekundow.

4. Przedstawi¢ nalezy kadre, ktora fachowa opieka otoczy dzieci. Dobrze
jest, kiedy podkre§limy do§wiadczenie kierownika 1 opiekunow w
prowadzeniu tego typu imprez.

5. Wymieni¢ trzeba spis niezbednego wyposazenia uczestnika imprezy:
$piwor, Srodki higieny osobistej, plecak lub wygodna torba, portfelik na
szyi, ubior na r6zna pogodg tak zwana ,,cebulka”, wygodne obuwie —
najlepiej juz sprawdzone, kapcie, chusteczki itp. Podkreslamy wazno$¢
dobrego odzywiania si¢ 1 podajemy przyktadowe produkty, ktére dziecko
moze zabra¢ na droge: jabtko, kanapki z nie psujacymi si¢ wedlinami lub
serami, pomidor, ogorek, marchewka, kalarepa, niewiele stodyczy, soki
lub woda nie gazowane w matych opakowaniach itp.

6. Odczytujemy regulamin wycieczki.

7. Sporzadzamy protokot z zebrania 1 dotaczamy do niego liste obecnosci.

Sprawdzenie gotowosci wyjazdowej.
1. Przed wyjazdem organizator sprawdza gotowos¢ wyjazdowa zespotu.
2. Udzial w omawianiu wyjazdu powinni wzia¢ obowiazkowo:

»  Wszystkie dzieci wyjezdzajace.

» Ojcowie lub matki, ewentualnie opiekunowie dzieci.

*  Wszyscy opiekunowie grup 1 personel stuzby zdrowia, jezeli taki jest
przewidziany.

3. Program przewiduje:

* Omowienie obowiazkow 1 zadan rodzicielskich zwiazanych z organizacja
wyjazdu.

* Pogadankg z dzie¢mi na temat zachowania si¢ 1 dyscypliny podczas
podrdzy i catej imprezy.

» Ustalenie grup dzieci, ze wskazaniem opiekuna odgimialnego za
cala grupeg, wrgczenie opiekunom listy imiennej dzieci, za ktore beda
odpowiedzialni.

* Zapoznanie si¢ opiekundw z dzie¢mi swojej grupy, ustalenie znakow
rozpoznawczych przynaleznos$ci grupowej (kolorowe wstazki, znaczki,

itp.)

4. Cata powyzsza dokumentacja winna by¢ sporzadzona na pi§mie / protokoty,



zapisy w dziennikach itd./
Zbiorka przedwyjazdowa:

Co najmniej na 15 minut przed wyjazdem kierownik zarzadza zbiorke
dzieci i ich rodzicow lub opiekundéw. Celem zbiégtzedwyjazdowej jest:

» Sprawdzenie obecnosci wyjezdzajacych.

» Ostateczne zorganizowanie grup wraz z opiekunarmzake.

* Dokonanie przegladu ekwipunku dzieci.

* Przypomnienie najwazniejszych zasad bezpieczenstwa obowigzujacych
przy przejezdzie i na calej imprezie.

* Pozegnanie sig dzieci z rodzicami.

Regulamin wycieczki

1. Kierownik imprezy, dalej zwany kierowkiem, odpowiada za sprawna i
bezpieczna organizacj¢ wycieczki, obozu lub biwaku.

2. Wszyscy uczestnicy imprezy podlegaja kierownikowi.

3. W celu zapewnienia bezpieczenstwa 1 zdrowia dzieci, kierownik dzieli
uczestnikdw imprezy na grupy.

4. Opiekunem grupy jestanczyciel, a za zgoda dyrektora szkoly inna osoba
pelnoletnia.

5. Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.
6. Wycieczka ustawia si¢ w szyku marszowym nast¢pujaco:

Na poczatku kierownik lub opiekun pierwszej grupy, nastgpnie dzieci z
grupy pierwszej, a potem dzieci z grupy drugieplohich opiekun tej
grupy itd. Kolumng zamyka, czyli idzie na koncu, opiekun ostatniej grupy.
W celu sprawnego sprawdzenia grupy wycieczkowej kazda grupa wybiera
sposrod siebie grupowego.

Jezeli wycieczka autokarowa, to przednimi drzwiami autobusu wsiadaja
poczatkowe grupy, tylnymi — koncowe.

W taki sam sposob odbywa si¢ wysiadanie.

7. W czasie zwiedzania dzieci ustawiaja si¢ jak w punkcie 6.



W muzeum nie wolno dotyka¢ eksponatow 1 nalezy zachowac ciszg.
Dzieciom ani opiekunom nie wolno oddala¢ si¢ od grupy.

Uczestnicy wycieczki zobowigzani sa do stosowania si¢ do regulaminow
Zwiedzanych obiektéw.

8. W czasie positkdw opiekun grupy jest odpowiedzialny za wydanie positku
Kazdemu cztonkowi grupy.

9. Na noclegu:

» Kierownik dokonuje podziatu dzieci i opiekundéw na grupy wedtug
otrzymanych miejsc noclegowych.

* Z miejsca noclegowego nie wolno oddala¢ si¢ bez zezwolenia
kierownika.

* Opiekun grupy odpowiedzialny jest za porzadek w miejscu noclegu.

*  Wszystkich uczestnikow imprezy obowiazuje cisza od godziny 22 do 6
rano dnia nastgpnego. Wyjatek moze stanowi¢ regulamin domu
noclegowego lub inne przyczyny wynikle w czasie trwania wycieczki.

10.W czasie jazdy autokarem:

» W czasie przejazdu wszysayzestnicy siedza na wyznaczonych
miejscach.

* Nie wolno wyrzuca¢ zadnych przedmiotow przez okno.

» Smieci nalezy wyrzuca¢ do kosza.

» Jezeli na trasie dzieci wysiadaja w celu zalatwienia potrzeb
fizjologicznych, to opiekunowie grupy pierwszejrudiej zabezpiezaja
bezpieczenstwo dzieci z przodu, a opiekunowie trzeciej i czwartej lub
piatej grupy zabezpieczajq bezpieczenstwo dzieci z tylu autokaru. Nie
wolno przechodzi¢ na druga strong jezdni.

11.Pod koniec imprezy kazdy uczestnik zostawia po sobie porzadek.
Odpowiedzialni za to sa opiekunowie.

12 Podczas imprezy zwracamy szczegdlna uwage na bezpieczenstwo
przeciwpozarowe 1 mozliwo$¢ zagubienia si¢ uczestnikow.

13.Obowiazkiem kazdego kierownika imprezy 1 opiekuna grupy jest ciagle
liczenie uczestnikéw, przed wyruszemiz kazdego miejsca i po przybyciu
do celu.



14 Kierownik wydaje polecenia uczestnikom, w razie agku podejmuje
decyzje, tak jak dyrektor szkoty i odpowiada za nie.

15Nie wolno organizowac¢ zadnych wyjs¢ w teren w wypadku: burzy, $niezycy
1 gotoledzi.

16.Rozwazac dzieci do domu po imprezie musimy mie¢ pewnos¢, ze dziecko
dotrze do domu bez przeszkdéd, w innym wypadku wy@veca— na
polecenie kierownika odprowadza dziecko do domu. W zadnym wypadku
nie wolno pozostawia¢ dziecka bez opieki.

17 Wycieczki potaczone z biwakowaniem lub noclegiem w namiotach
wymagaja nadzorowania, zwlaszcza przy ustawianiu i likwidowaniu
namiotow, rozpalaniu ogniska w miejscu do tego pmaezonym, gaszenie
ogniska, przyrzadzaniu positkow na ognisku lub kuchence, przechowywaniu
materiatlow tatwopalnych.

18.W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udzial uczniowie posiadajacy karty
rowerowe. Przecig¢tne tempo jazdy powinno wynosi¢ do 15 km/godz. z
uwzglednieniem uksztattowania terenu, warunkéw atmosferycznych, ruchu
drogowego oraz wieku uczestnikow



