PROCEDURY
obowiazujgce w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 1 dotyczace:
-bezpieczenstwa dzieci,
-postgpowania w trudnych sytuacjach.

Podstawa prawna:

-Rozporzadzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepubliznych szkolach i placowkach;

-Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. - o systemie oSwiaty - art. 33 ust. 1 pkt 1,
-Statut Przedszkola samorzadowego Nr 1 w Tomaszowie Lubelskim.

Ogdlne procedury dotyczqce bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w
przedszkolu.

1) Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i
sposoby oddzialywan do wieku dziecka i jego mozliwos$ci rozwojowych,
potrzeb srodowiska, z uwzglednieniem istniejacych warunkéw
lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia bezposrednia i stata opieke nad
dzie¢mi w czasie pobytu w przedszkolu oraz w trakcie zaje¢ poza jego
terenem.

* Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci, jaka spoczywa
na nim za zycie, zdrowie dzieci, musi kta$¢ szczeg6lny nacisk na
troske o pelne bezpieczenstwo wychowankOw.

* Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.30 przez
rodzicoOw badz inne osoby upowaznione przez nich. Zdarza sig, ze
opiekunowie puszczaja dziecko od furtki samo, aby poszto do
szatni, rozebrato si¢ 1 dotarto do sali. Rodzice musza by¢
poinformowani o zagrozeniach dla zdrowia i zycia dziecka w takich
przypadkach. Dziecko moze zawrocic¢ przed dotarciem do
przedszkola.

* Dzieci musza by¢ objete ciagtym dozorem i opieka.

*  Wprowadza si¢ zasadg, aby rodzice rozebrali dziecko, dopilnowali,
czy dotarto do grupy.

* Punktualnie od godz. 802zynna jest grupa dyzurujaca rozpoczyna
prace przedszkola. Od samego rana nalezy organizowac zajecia,
zabawy, aby dzieci nie nudzily si¢, nie miaty czasu na swawolg,
aby nie tesknity za rodzicami- wg tygodniowego planuag¢ z
dzie¢mi. Dzieci, ktore juz weszty na salg, nie wolno podczas dnia
wychodzi¢ z niej samowolnie, bez pozwolenia i dozoru, np. do
szatni lub do innej grupy. Nie wolno im tez wychodzi¢ z budynku
przedszkola samowolnie Dziecko przez caty czas powinno
zngdowac sig pod opieka nauczycielki.



Podczas zabaw dowolnych w sali nalezy zwrdci¢ uwage na zgodna
zabawg¢ dzieci, zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek 1
dzielenie si¢ nimi. Obserwowac dzieci podczas zabaw, kierowac
zabawa, ingerowac, gdy zaistnieje konflikt migdzy dzie¢mi, gdy
szczegdlnie chlopcy podejmuja zabawy sitowe, biegaja po sali,
popychaja si¢ 1 przewracaja. Zdarza si¢ tez, ze dzieci wzajemnie
psuja sobie wytwory, budowle, co stwarza zagrozenie z powodu
agresywnosci zachowan. Nauczyciel powinien wdraza¢ dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegased
wspotzycia z réwie$nikami, nie wolno przesiadywac za biurkiem,
lecz nalezy uczestniczy¢ w zabawach dzieci. Nie wolno zajmowac
si¢ rozmowami z innymi osobami podczas zabaw dzieci, ale swoja
uwage skupia¢ na nich. W przypadku niestosowania si¢ do tych
polecen beda wyciagane surowe konsekwencje.

Od pierwszych dni wrzesnia podczas pobytu dzieci na terenie
przedszkolnym nalezy uczy¢ dzieci korzystania z urzadzen
terenowych zgodnie z zasadamrpieczenstwa. Zanim dzieci
zaczng si¢ bawic, nalezy zawsze sprawdzi¢, czy urzadzenia sa
sprawne i nie ma zadnego zagrozenia. Nie wolno pozwalaé
dzieciom bawi¢ si¢ kijami 1 patykami. Jest to bardzo niebezpieczne.
Podczas zabaw nie wolno dzieciom samowodddalaé si¢ z placu
zabaw. Powrdt z placu odbywa si¢ kolumna prowadzona przez
nauczycielke. Trzeba zawsze sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci sa
obecne.

Podczas zaje¢ obowiazkowych zawsze nalezy przemysle¢ ich
organizacje, tok ¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem
bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi przewidzie¢ ewentualne
zagrozenia 1 przeciwdziata¢ im. Przy przemieszczaniu si¢ grupy,
np. na rytmike czy do szatni, nalezy ustawi¢ dzieci parami i nie
puszcza¢ na zywiot.

Przed kazdorazowym wyj$ciem z przedszkola na spacery,
wycieczki piesze nalezy poinformowac o tym dyrekcje 1 wpisac si¢
do zeszytu wyjs¢. Notatka musi zawiera¢ date, grupe, liczbe dzieci,
liczbg opiekundéw. Godzing wyjscia 1 podpis nauczycielki. Na czele
kolumny zawsze musi 1§¢ nauczyciel z pierwsza para, drugi
opiekun na koncu kolumny. Nalezy $cisle przestrzega¢ zasad
przechodzenia przez ulicg, tylko w miejscach wyznaczonych
zatrzymywac ruch pojazdow, aby umozliwi¢ grupie bezpieczne
przejscie, maszerowac zawsze prawa strona chodnika.

Organizacja wycieczek wyjazdowych: musi by¢ zgoda rodzicéw na
piSmie na udzial dziecka w wycieczce, przygotowac liste dzieci i
opiekunow. Opiekunowie powinni podpisac, ze biora
odpowiedzialno$¢ za dane dzieci podczas wycieczki. W autokarze



dzieci powinny siegie¢, nie moga wstawac, ani chodzi¢ po
pojezdzie. Gdy autokar podjezdza pod przedszkole, wszystkie
dzieci nalezy wprowadzi¢ na teren przedszkola i dopiero wtedy
rodzice moga je odebraé —nie z ulicy.

* Odbidr dzieci z przedszkolawyltacznie przez rodzicow lub inne
doroste osoby upowaznione przez nich. Nauczyciel musi wiedzie¢
kto odbiera dziecko.

* Nauczycielki maja wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Ich
obowiazkiem jest punktualne przychodzenie do pracy, wrgcz
niedopuszczalne sa spoznienia. Nie wolno nauczycielce odejsé z
grupy, gdy nie ma jeszcze zmienniczki. Nauczyci¢disa
zobowiazana zgltosi¢ dyrekcji spdznienie 1 wytlumaczy¢ si¢ z niego.

* Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawia¢ grupy ani na chwile
samej. Gdy nauczycielka musi wyjs¢ np. do telefonu, toalety
powinna upowazni¢ osobg z obstugi grupy do objecia dzieci
opieka, a swoja nieobecnos¢ ograniczy¢ do minimum.
Nauczycielka musi mie¢ wyobraznig, przewidywac skutki swoich
ewentualnych dziatan, jak tez zachowan dzieci.

* W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub
poza nim nauczyciel jest obowiazany natychmiast powiadomi¢
dyrektora, a ten pracownika BHP, oraz:

- zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy,
- zawiadomi¢ opiekunow, gdy wypadek jest cigzki,
- zawsze podja¢ dzialanie powypadkowe w stosunku do
kazdego zgloszonego wypadku z uszkodzeniem ciata
- zawsze wystucha¢ §wiadkéw wypadku 1 sporzadzié¢
protokot,
- podja¢ srodki zapobiegawcze w stosunku do dzieci i
nauczycieli.
2) Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa- zarOwno
pod wzgledem fizycznym jak i psychicznym.
3) Przedszkole stosuje w swoich dziataniach obowiazujace przepisy BHP i
ppoZ.
4) Przedszkole wspotpracuje z poradnia psychologiczno- pedagogiczna,
zapewniajac w miare potrzeb konsultacj¢ 1 pomoc.



Szczegoltowe procedury dotyczqce bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu

PROCEDURA ZACHOWANI A SIE NA PLACU PRZEDSZKOLNYM

Dotyczy:

dzieci;

nauczycieli;

pomocy nauczyciela do dzieci;
opiekunow grupy integracyjne;j.

Przed kazdym wyj$ciem na plac dozorca lub wozna oddziatlowa porzadkuje teren placu
Z niebezpiecznych odpadow.

Nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego korzystania ze sprzetu
znajdujacego si¢ na placu.

Dzieci wychodza na plac ustawione parami prowadzone przez nauczyciela oraz pomoc
nauczyciela (dzieci mtodsze), opickunoéw dzieci (grupa integracyjna).

Podczas zabawy dzieci na placu nad ich bezpieczenstwem czuwa nauczyciel, pomoc
nauczyciela (dzieci mlodsze), opiekunowie dzieci (grupa integracyjna).

W  przypadku wystapienia niebezpieczenstwa zagrazajacego zdrowiu dziecka
nauczygel lub opiekunowie natychmiast reaguja, przypominaja zasady bezpiecznego
zachowania si¢ wobec siebie 1 innych.

W  przypadku zaistnienia nieszczgsliwego wypadku nauczyciel niezwlocznie
powiadamia dyrektora placowki lub w razie nieobecnosci dyrektora inspektora BHP.
Po skonczonej zabawie na polecenie nauczyciela dzieci sprzataja zabawki te ktore
przyniesli na plac lub zostawiaja je na prosb¢ nauczyciela z innej grupy, ustawiajq si¢
grupami w pary, sa przeliczane przez nauczyciela i wracaja do budynku.

Zwréci¢ uwage na estetyczny wyglad dziecka podczas calego jego pobytu w
przedszkolu.

Po odebraniu dziecka z grupy rodzic odpowiada za jego bezpieczenstwo natomiast
odpowiedzialno$¢ nauczyciela zamyka si¢ w czasie godzin jego pracy.

PROCEDURA ZACHOWANIA SIE W LAZIENCE

Dotyczy:

- dzieci;

- nauczycieli.

1. Dzieci korzystaja z kabin oddzielnych dla chtopcéw i1 dziewczynek, oznaczonych
znaczkami rozpoznawczymi.

2. Kazde dziecko posiada indywidualny wieszak na rgcznik oznaczony znaczkiem
rozpoznawczym i podpisany jego imieniem.

3. Na poteczce z przyborami toaletowymi znajduje si¢ podpisany kubeczek i szczoteczka
do zebow.

4. Przed kazdym zbiorowym wyjSciem do tazienki ($niadanie, obiad, podwieczorek),
dzieci ustawiaja si¢ w szeregu 1 wchodza do tazienki pod nadzorem nauczyciela.

5. Che¢ indywidualnego wyjscia do tazienki dziecko zglasza nauczycielowi w grupie.

6. Nauczyciel w miar¢ potrzeby przypomina zasady bezpiecznego i kulturalnego

zachowania si¢ w tazience (korzystania z ubikacji, mycia rak).



7.

Nauczyciel nadzoruje mycie rak przez dzieci w tazience (przy jednej umywalce dwoje

dzieci).

Po zakonczeniu czynnosci sanitarno-higienicznych dzieci ustawiaja si¢ w szeregu

czekajac na pozostate dzieci oraz hasto nauczyciela pozwalajace wejs¢ catej grupie do
sali.

PROCEDURA ZACHOWANIA SIE PRZY STOLE

Dotyczy:

hwn

dzieci;
nauczycieli;
dyzurnych;

wozne oddziatowe.

Nauczyciele wraz z dyzurujacymi dzie¢mi dbaja o estetyczne nakrycie stolow do
positkow.

Dyzurni wybierani sa wedtug ustalonych w danej grupie kryteriow.

Petiace dyzur dzieci posiadaja identyfikatory, fartuszki lub odznaki dyzurnego.
Dyzurni pod nadzorem nauczyciela, lub woznej oddziatowej rozkladaja talerzyki,
kubeczki, sztucce, kanapki, ciasta i owoce.

Nauczyciele przypominaja zasady kulturalnego zachowywania si¢ przy stole,
stosowania form grzeczno$ciowych oraz prawidlowej postawy podczas spozywania
positkow.

Nauczyciel, wozna oddziatlowa dba o bezpieczenstwo podczas spozywania positkow
oraz umiej¢tne postugiwanie si¢ sztuécami (np. dzieci 5-6 letnie korzytanie z nozy).
Dzieci po skonczonym positku stosuja formy grzecznosciowe — dzigkuja, dosuwaja
krzesetko do stolika, odnosza kubeczki, talerzyki na wyznaczone miejsce, dbaja
porzadek na sali po positku.

KRYTERIA SPOZYWANIA POSILKOW

Estetyczne nakrycie stolikow:

- stolik nakryty matq serwetkq,

- na stoliku bukiecik, serwetnik z serwetkami sniadaniowymi, talerzyk dla kazdego
dziecka i sztuéce w plastikowym pojemniku, lub obok talerzy.

W estetycznym nakryciu stolikow pomagajq dyzurni, ktorzy wybierani sq wg kryterium

ustalonego w danej grupie (oprocz grup¥ Bitkow) 4 latki w drugim potroczu.

3. Dyzurni (dwoje dzieci) ubrani sq w fartuszki oraz majq identyfikatory.

4. Obowiqzki dyzurnego:

- rozktadanie talerzykéw, ustawianie pojemnikow lub sztu¢cow obok talerzy oraz
szklanek,
- przed i podczas Sniadania i podwieczorku rozktadanie kanapek, owocow, ciasta, na

talerzyki.



5. Drzieci przed positkiem myjq rece i wycierajq je wtasnym recznikiem.
W trakcie positkow nauczyciel zwraca uwage na kulturalne zachowanie sie dzieci przy
stole i prawidtowq postawe.

7. Przed i po positkach dzieci pamietaj o uzywaniu form grzecznosciowych (prosze,
dziekuje, smacznego).

8. Nauczyciel wdraza dzieci do korzystania ze sztuccow i wlasciwego postugiwania sie
nimi (5- 6 latki samodziele korzystajq z noza).

9. Po spozytym positku dzieci pozostawiajq sztucce na talerzu a buzie wycierajq
serwetkq, ktorq wyrzucajq do kosza.

10.Kazde dziecko dosuwa swoje krzesetko do stolika i odnosi kubek do pojemnika (5 — 6
latki).

PROCEDURA ZACHOWANIA SIE W SZATNI

Dotyczy:

- dzieci;

- nauczycieli;

- pomocy nauczyciela;

- woznych oddziatlowych,;

- opiekundéw grupy integracyjnej.

1. Nauczyciel przypomina zasady kolejno$ci ubierania si¢ oraz zasady bezpieczenstwa
obowiazujace w szatni.

2. Przed wyjsciem do szatni dzieci ustawiaja si¢ w ,,pociag” lub parami.

3. Dzieci prowadzi nauczyciel wraz z wozna oddzialowa czuwajac nad ich
bezpieczenstwem.

4. Kazde dziecko zajmuje swoje miejsce przy szafce indywidualnej oznaczonej
znaczkiem rozpoznawczym i podpisanej imieniem dziecka.

5. Nauczygel oraz wozna oddziatowa czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, stuzy pomoca
w razie potrzeby lub na ich prosbe.

6. Nauczyciel wdraza dzieci do pozostawienia porzadku w szatni przed wyj$ciem na
spacer, a takze po ich przyj$ciu ze spaceru.

7. Dzieci ubrane ustawiaja si¢ w pary w wyznaczonym miejscu w szatni, cierpliwie
czekajac na pozostalych kolegdw z grupy oraz nauczyciela i wozna oddzialowa.

8. Nauczyciel wyprowadza dzieci z budynku. Nad bezpieczenstwem dzieci czuwa takze
wozna oddziatlowa, pomoc nauczyciela (dzieci mtodsze), opiekunowie grupy
integracyjne;.

9. Po powrocie ze spaceru lub wycieczki, podczas rozbierania si¢ nad bezpieczenstwem
dzieci w szatni czuwa nauczyciel, wozna oddzialowa kierujac si¢ zasadami tak jak
przy wyjsciu.

10. Indywidualne wyj$cia dzieci do szatni sa nadzorowane przez nauczyciela lub wozna
oddzialowa.



PROCEDURA ZACHOWANIA SIE NA UROCZYSTOSCIACH W
TOMASZOWSKIM DOMU KULTURY

Dotyczy:
- dzieci;
- nauczycieli;
- pomocy nauczyciela,
woznych oddziatowych;
1. Zgloszenie Dyrektorowi Przedszkola tematu oraz daty wystawienia przedstawienia w
TDK- u.
Powiadomienie Dyrektora TDKu, 0 potrzebie skorzystania z sali teatralne;j.
Ustalenie z Dyrektorem TDK — u, terminu préb przedstawienia.
Ustalenie terminu dekoracji w TDKu.
Angazowanie rodzicOw do pomocy w transporcie dekoracji do TBK.
Dzieci w szatni ubierane sg przez nauczyciela i wozne oddzialowe.
Transport dzieci (w razie deszczowej pogody) na uroczysto$¢ oraz powrot do
Przedszkola, zapewnia Dyrektor Przedszkola.
Przypomnienie dziecia zasad bezpieczenstwa w czasie wyjscia pieszego.
Przypomnienie sposobu kulturalnego zachowania si¢ podczas wystgpu w miejscu
publicznym.
10. W czasie trwania uroczystosci opiekg nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel i wozna
oddziatowa.
11.Przed wyjs$ciem na uroczystos¢ i przed wyjsciem z TDK —u, nauczyciel przelicza
dzieci ze swojej grupy.
12. Zwracamy uwagg na estetyczny wyglad dziecka podczas catego jego
pobytu w przedszkolu.

Nogokrwh
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PROCEDURA ZACHOWANIA SIE NA UROCZYSTOSCIACH
W PRZEDSZKOLU

Dotyczy:
- dzieci;
- nauczycieli;
- pomocy nauczyciela;
- woznych oddziatowych;

1. Kazda uroczysto$¢ powinna by¢ wczesniej uzgodniona z Dyrektorem Przedszkola.
2. Osoba odpowiedzialna za uroczystos¢ przedstawia Dyrektorowi scenariusz
przynajmniej tydzien przed jej zorganizowaniem oraz winna zamiesci¢ ogltoszenie na
tablicy informacyjnej, jak rowniez na stronie internetowej przedszkola.
3. Przed rozpoczgciem imprezy nauczyciel:
- sprawdza obecno$¢ w grupie,
- przypomina dzieiom zasady kulturalnego zachowania si¢ w czasie uroczystosci.
3. Podczas uroczystosci nauczyciel jest razem z dzie¢mi 1 sprawuje nad nimi nadzor.
4. Nauczyciele odpowiedzialni za program artystyczny adekwatny do tematyki
uroczystosci prezentuja go wraz z dzie¢mi.
4. Kazda uroczysto$¢ rozpoczyna oficjalnym powitaniem Dyrektor Przedszkola lub
osoba prowadzaca.



N

10.
11.

Scenografia oraz naglo$nieniem zajmuja si¢ wyznaczeni nauczyciele.

Po zakonczeniu uroczysto$ci dzieci wraz z nauczycielami udaja si¢ do swoich sal, a
rodzice wraz z drugim odpowiedzialnym nauczycielem porzadkuja miejsce
uroczystosci.

Nadzér nad organizacja kazdej uroczystosci powinien sprawowac Dyrektor i osoba
prowadzaca.

Osoba odpowiedzialna za uroczysto$¢ ma prawo zaangazowac rodzicow do pomocy w
organizacji tej uroczystosci.

W czasie uroczystosci po godzinie 16.30 nadzor nad dzie¢mi sprawuja rodzice.

Po kazdej uroczystosci, przed rozejsciem si¢ do sal, nauczyciel liczy dzieci ze swojej

grupy.

PROCEDURA ZACHOWANIA SIE NA UROCZYSTOSCIACH
NA PLACU PRZEDSZKOLNYM

Dotyczy:

a s e

o

dzieci;

nauczycieli;

pomocy nauczyciela;
woznych oddziatowych;

Przed kazda uroczysto$cia dozorca porzadkuje teren placu przedszkolnego z odpadow.
Nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego zachowania si¢ na placu.

W szatni, dzieciom w ubieraniu si¢ pomaga nauczyciel i wozne oddziatowe.

Nauczyciel przelicza dzieci przed wyj$ciem na plac.

Dzieci przychodza na plac ustawione parami, prowadzone sa przez nauczyciela oraz
pomoc nauczyciela ( dzieci mtodsze ), opiekunoéw dzieci ( grupa integracyjna ) i
wozna oddziatowa.

Za przebieg uroczystosci odpowiada nauczyciel prowadzacy dana imprezg.

Na placu przedszkolnym moga odbywac sig takie uroczystosci jak: apele, rozpoczgcie
roku przedszkolnego, zakonczenie roku przedszkolnego, spotkania ze stuzbami
mundurowymi, teatrzyki.

Uroczystosci na placu przedszkolnym powinny si¢ odbywac podczas sprzyjajacych
warunkéw atmosferycznychamajacych wptywu na zdrowie dzieci.

Dekoracje oraz naglo$nienie powinny by¢ tak ustawione, aby nie zagrazaty
bezpieczenstwu dzieci.

10. Osoba odpowiedzialna za uroczystos¢ przedstawia wczesniej scenariusz Pani

Dyrektor.

11.Podczas uroczystosci kazda z nauczycielek odpowiada za dzieci ze swojej grupy.

12.Po skonczonej uroczystosci, nauczyciel przelicza dzieci ze swojej grupy, dzieci na

polecenie nauczyciela, ustawiaja si¢ w pary i wracaja do przedszkola.

13. W rozbieraniu, w szatrdzieciom pomaga nauczyciel i wozne oddzialowe.



14. Dekoracje 1 nagto$nienie po zakonczonej uroczystosci porzadkuje nauczyciel
odpowiedzialny za nia, moze skorzysta¢ z pomocy woznej oddziatlowej i chetnych
rodzicow.

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Cele procedury.

- Zapewnienie wlasciwej opieki 1 bezpieczenstwa dzieciom.

Przyprowadzenie dziecka do przedszkolato doprowadzenie dziecka do sali i oddanie
pod opieke nauczyciela.

Odebranie dziecka z przedszkola

— 0soliste stawienie si¢ rodzica (opiekuna prawnego) lub osoby upowaznionej u
nauczycielki 1 zakomunikowanie chgci odebrania dziecka z przedszkola.

Kogo dotyczy procedura ?

- Do przestrzegania procedury zobowiazani sg wszyscy rodzice (opiekunowie prawni) i
nauczycielki.

Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest

przedmiotem procedury.

- Rodzice (prawni opiekunowie)- przyprowadzaja i odbieraja dzieci w ustalonych
godzinach, upowazniaja inne osoby

- do odbierania dzig z przedszkola, odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do
momentu przekazania pod opieke

- nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy.

- Nauczycielki— przyjmuja pisemneipowaznienia od rodzicow do obierania dzieci
przez inne osoby, ktore udostgpnione sa na biurku w kazdej sali zaje¢

- nauczycielki zamykajace przedszkole, odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci od
momentu przyprowadzenia ich ddislo chwili odebrania przez rodzica lub osobg
upowazniona, sprawdzaja zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w
upowaznieniu z dowodem osobistym.

1.  Duzieci do przedszkola winny by¢ przyprowadzane w godz.6.368.50 i odbierane
przez rodzicow (prawnych opiekun6éw) lub inna petnoletnia osobg, pisemnie przez nich
upowazniona, zapewniajaca bezpieczenstwo do godz. 16.30. W przypadku gdy rodzice
planuja z waznych przyczyn przyprowadzi¢ dziecko pdzniej, zobowiazani sa do

poinformowania o tym fakcie nauczyciela w grupie lub dyrektora.

2. Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola przygotowuje je w szatni do pobytu
w przedszkoly przebraé, ubrac ciapy), a nastgpnie oddaé¢ dziecko nauczycielowi
przedszkola. Niedopuszczalne jest pozostawienie samego dziecka w szatni zar§wno pr

przyprowadzaniu, jak i odbieraniu.



3.

Do odbierania dzieci z przedszkola rodzice pisemnie upowazniaja wybrane osoby

petnoletnie.

Upowaznienie pisemne powinno zawiera¢ imiona i nazwiska rodzicow lub prawnych
opiekundw, adres zamieszkania, serie i numery dowodow tozsamosci, numery telefonow
oraz imig i nazwisko osoby upowaznionej, seri¢ i numer dowodu, tozsamosci, humer
telefonu, miejsce zamieszkania oraz dekl@ragody na udostgpnienie danych
osobowychUpowaznienie wazne jest przez jeden rok szkolny, badZ na okres
wyznaczony przez rodzicow w danym roku szkolnRwodzice moga upowaznié na
pismie okreslona osobeg do jednorazowego odbioru dziecka. Upowaznienie w kazdej
chwili moze by¢ zmienione. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka
powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty i w kazdej chwili okaza¢ go na zadanie

nauczycielki.

Zyczenie rodzica dotyczace nie wydania dziecka drugiemu z rodzicow musi wynikaé

z orzeczenie sadowego.

Osoby upowaznione w kazdym przypadku przyprowadzaja i odbieraja dzieci
bezposrednio od nauczycielki danego oddziatu. W kazdym innym przypadku
przedszkole nie podejmuje odpowiedzialnosci za dzieci. Osoby upowaznione moga

odebrac¢ dziecko po uprzednim okazaniu dowodu tozsamosci.

Od chwili wyj$cia dziecka z sali zabaw/zaj¢¢, na wezwanie rodzicow (prawnych
opiekunéw), osdb upowaznionych do odbioru-nauczyciel musi widzie¢ kto obiera
dziecko,odpowiedzialno$¢ za odbierane dziecko przejmuja rodzice (prawni

opiekunowie), osoby upowaznione do odbioru.

Podczas odbierania dzieci z ogrodu przedszkolnego, odpowiedzialno$¢ za odbierane
dziecko przejmuja rodzice (prawni opiekunowie), osoby upowaznione do odbioru, od
chwili wezwania dziecka przez nauczyciela, rodzicow (prawnych opiekunow) lub osoby

upowaznione do odbioru. Rodzice (prawni opiekunowie), osoby upowaznione do



odbioru pozostajacy dtuzej w ogrodzie przedszkolnym ponosza catkowita

odpowiedziahos$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

9. Rodzice (prawni opiekunowie) przejmuja odpowiedzialno$¢ prawna za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich

osobg.

10. Pracownicy przedszkola maja prawo odmowi¢ wydania dziecka osobom bgdacym w
stanie nietrzezwym, bez wzgledu na to, czy jest to rodzic, prawny opiekun, czy osoba

upowazniona do odbioru dziecka.

11. O kazdej odmowie wydania dziecka rodzicowi, prawnemu opiekunowi, osobie
upowaznionej, nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola. W sytuacji
opisanej w punkcie 7, gdy nauczyciel nie wyda dziecka, dyrektor wspoélnie z
nauczycielem podejmuja wszelkie czynnosci w celu nawiazania kontaktu z rodzicami,
(prawnymi opiekunami) dzieck&b innymi osobami upowaznionymi do odbioru

dziecka.

12. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny ustalonej jako godzina zamknigcia
przedszkola tj. do 16.3fhuczyciel powinien niezwtocznie powiadomié¢ rodzicow
(prawnych opiekunow) o tym fakcie oraz zapewni¢ opieke dziecku do czasu przybycia

rodzicow.

13. W przyadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekunéw), nauczyciel powiadamia
dyrektora o zaistniatym fakcie. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji o

niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

14. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzj¢ o trybie

postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.



15. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie prapgtiwierdzajacych jej

wykonanie

-Wzor oswiadczenia
-Wzér upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
TRUDNYCH W PRZEDSZKOLU

Dotyczy:
- dzieci;
- nauczycieli;

Szczegolowy wykaz procedur:

1. Procedura postgpowania z dzieckiem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

2. Procedura postgpowania wobec dziecka majacego trudnosci edukacyjne.

3. Procedura wspierania rozwoju dziecka nadpobudliwego.

4. Procedura wspierania rozwoju dziecka zdolnego.

5. Procedura przyjmowania, rozpatrywania i koordynowania skarg i wnioskow.
|. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. - o systemie o$§wiaty - art. 33 ust. 1 pkt 1

Cele procedury

-usprawnienie 1 zwigkszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych przedszkola w
sytuacjach trudnych

-wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych)

-zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych

-wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym wychowanka

1. Nauczyciel nawiazuje kontakt z rodzicami w celu przekazania i pozyskania
dodatkowych informacji oraz uzgodnienia wspolnego oddziatywania wychowawczego
2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci 1
rozwigzywania probleméw dziecka:

-za zgoda rodzicoéw kieruje dziecko na konsultacje specjalistyczng (psycholog
terapeuta ),

-opracowuje program dziatan z dzieckiem w oparciu o wnioski wynikajace z
przeprowadzonych badan,

-prowadzi dziatania kompensacyjne.

3. Nauczyciel wspomaga rodzicéw w pracy z dzieckiem poprzez :

-wskazanie odpowiadajacej problemowi literatury,

-przekazywanie propozycji zabaw i ¢wiczen,

-dostarczanie wiedzy o instytucjach wspomagajacych rodzing.



4. Nauczyciel szczegotowo zapoznaje czlonkéw rady pedagogicznej z zaistniatym
problemem i przedstawia podejmowane wnioski do realizaciji.

5. Kierujac si¢ dobrem dziecka w przypadku pojawiajacych si¢ problemow rozwojowych
1 braku wspolpracy, dyrektor przeprowadza w obecno$ci nauczyciela grupy rozmowe

z rodzicami i1 sporzadza z tego spotkania notatke stuzbowa.

6. Wszelkie sygnaty na temat zachowania dziecka kierowane do nauczyciela musza
zosta¢ odnotowane w zeszycie lub karcie obserwacji ze wskazaniem daty, godziny i tematyki.
7. W przypadku brakzgody rodzica na przeprowadzenie badan specjalistycznych oraz
braku jakiejkolwiek wspotpracy z przedszkolem, przy problemie dotyczacym dziecka
zagrazajacego bezpieczenstwu innych, Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o
zgloszeniu do Sadu Rodzinnego faktu niewydolnos$ci wychowawczej rodziny.

ll. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC DZIECKA MAJACEGO TRUDNOSCI
EDUKACYJINE

1. Nauczyciele analizuja edukacyjne postepy dziecka.

2. W przypadku dzieci z problemami edukacyjnymi wyjasniaja ich przyczyny:
-rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),

-kierowanie dziecka w porozumieniu z rodzicami deFP® celu diagnozy

przyczyn trudnosci.

3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy dzieciom w celu
przezwycig¢zenia trudnosci: - dostosowanie form, metod pracy i wymago zalecen
opinii lub orzeczenia PP

-praca indywidualna z dzieckiem,

-indywidualizacja zadan stawianych dziecku,

-Scista wspoltpraca z rodzicami.

lll. PROCEDURA WSPIERANIA ROZWOJU DZIECKA NADPOBUDLIWEGO
Zespol nadpobudliwosci psychoruchowej to nadmiera pobudliwos¢ uktadu
nerwowego, na 0gol objawiajaca si¢ przez nadruchliwos$¢, wzmozona pobudliwosé
emocjonalna i/lub specyficzne zaburzenia w sferze poznawczej. Inaczej méwiac to
odmienna praca mézgu, ktéra uniemozliwia dziecku kontrolowanie swoich zachowan,
a wiec takze kontrolowanie uwagi 1 ruchow. Jest stata cecha dziecka, ktora moze
zmienia¢ si¢ w miarg jak ono dorasta.

Wyr6zni¢ mozna trzy charakterystyczne dla nadpobudliwosci grupy objawow:
-nasilonezaburzenia uwagi— niemoznos¢ jej skoncentrowania (sfera poznawcza),
-nadmierndmpulsywnos¢ (sfera emocjonalna),

-nadmiernaruchliwos¢ (sfera ruchowa).

1. Postgpowanie nauczyciela wobec dziecka nadpobudliwego:

-ustalanie statych i jednoznacznych zasad, przypominanie dziecku o

obowiazujacych zasadach oraz konsekwentne ich respektowanie,

-stwarzanie dziecku ,,uporzadkowanego $wiata”,

-stosowanie krotkich, czytelnych komunikatow,

-szukanie konstruktywnych form roztadowania nadruchliwosci,

-czeste chwalenie dziecka, zauwazanie drobnych sukcesow,

-prowadzenie ,zeszytu korespondenc;ji”,

-niekaranie dziecka za objawy niezalezne od niego,

-przygotowywanie dziecka na nowa sytuacj¢ i ustalenie nieprzekraczalnych zasad,
-rozktadanie trudniejszych zadan na etapy, dzielenie dtuzszych polecen na czg¢sci,
-dostosowanie tempagey do mozliwosci dziecka,

-stosowanie przerw, zabaw ruchowych,

-docenianie trudu wlozonego w prace dziecka nadpobudliwego,

-stosowanie metod wyciszajacych, relaksujacych.



2. Przedszkole zapewnia dzieciom nadpobudliwym:

-zindywidualizowana pracg¢ w toku zaj¢¢,

3. Rodzicom dziecka nadpobudliwego przedszkole oferuje:

-stalg 1 systematyczna wspodlprace z wychowaweca, celem ustalenia wspolnych
kierunkéw pracy z dzieckiem (wspdlny front dziatania dom-przedszkole),

-literaturg tematyczna,

4. Nauczyciele dzieci nadbudliwych maja mozliwos$¢:

-udzialu w organizowanych przez przedszkole szkoleniach,

-konsultacji ze specjalistami z PPP celem uzyskania wskazéwek i zalecen do

pracy z dzieckiem,

V. PROCEDURA WSPIERANIA ROZWOJU DZIECKA ZDOLNEGO
1.Dziatania przedszkola ukierunkowane na ucznia zdolnego:

-poznawanie dziecka i jego zainteresowan, mocnych stron, zdolnosci,

-potozenie wigkszego nacisku na myslenie tworcze niz odtworcze,

-zachgcanie do tworczego rozwiazywania problemow,

-uczenie umiejetnosci planowania swojej pracy,

-umozliwianie udzialu w konkursach i przegladach,

-zindywidualizowanie pracy dziecka zdolnego,

-pomaganie w ksztalttowaniu pozytywnej samooceny, wzmacnianie wiary w

swoje zdolnos$ci, wyrazanie zadowolenia z sukcesow,

-uczenie przyjmowania uwag i radzenia sobie z niepowodzeniami.

2.Dziecko zdolne ma mozliwos¢:

-wykonywania zadan dodatkowych o podwyzszonym stopniu trudnosci,
-indywidualizacji pracy w toku zaj¢¢ — dostosowanie stopnia trudnosci,

poziomu i iloéci zadan na zajgciach ,

-pelnienie roli asystenta nauczyciela w trakcie zajec,

-uzyskania od nauczyciela pomocy w przygotowywaniu si¢ do konkursow
przedszkolnych 1 poza placowka,

-udziatu w zajgciach dodatkowych organizowanych w przedszkolu.

3.W pracy z uczniem zdolnym nauczyciel:

a) rozpoznaje uzdolnienia twércze ma podstawie obserwacji,

b) opracowuje 1 wdraza indywidualny program edukacyjny,

c) systematycznie wspotpracuje z rodzicami celem ustalenia kierunkow

pracy z dzieckiem.

V. PROCEDURA PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | KOORDYNOWANIA
SKARG | WNIOSKOW

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U. 22000 r. Nr 98 poz. 1071, z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002 r. Nr 5 poz. 46)
Rozdzial 1

Zasady ogolne

1. W Przedszkolu Samorzadowym Nr 1w Tomaszowie Lubelskim wnoszacy skargi i wnioski
przyjmowani sg przez:

-dyrektora przedszkolaw dniach i godzinach przyjec interesantow,

-nauczycieli w terminach zgodnych z harmonogramem konsultacji lub wg
indywidualnych ustalen.

2. Rodzice maja prawo zglasza¢ uwagi na temat funkcjonowania przedszkola z
zachowaniem drogi stuzbowej; nauczyciel — dyrektor —organ nadzorujacy i



prowadzacy. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone:

-ustnie

-pisemnie

-poczta elektroniczna

3. Skargi 1 wnioski nie nalezace do kompetencji Przedszkola przekazywane sa, po uprzednim
zarejestrowaniu, do wnoszacego ze wskazaniem wiasciwego adresata.

4. Skargi i wnioski nie awierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszacego
pozostawia si¢ bez rozpatrywania.

5. Informacje zawarte w skardze/wniosRygrektor moze wykorzysta¢ w ramach petnionego
nadzoru pedagogicznego lub ,wniosélisyfikuje si¢ jako interwencje, o czym powiadamia
si¢ wnoszacego.

6. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr skarg i wnioskoOw. Rejestracja nastepuje poprzez
wpisanie do rejestru skarg i wnioskdéw, nadanie sprawie kolejnego numeru. Ponadto wpisuje
termin ich zatatwienia, zgodny z kpa.

7. Kontrolg nad realizacja rozpatrywania skarg i wnioskow sprawuje Dyrektor Przedszkola
Rozdzial 11

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw.

1. Z wyjasnienia skargi/wniosku nalezy sporzadzi¢ dokumentacj¢ zawierajaca:

-oryginal skargi/wniosku,

-notatke stuzbowa informujaca o sposobie zatatwienia skargi/wniosku 1 wynikach
postgpowania wyjasniajacego,

-materialy pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku (o$wiadczenia,
opinie, kserokopie dokumentow, wyciagi),

-odpowiedz do wnoszacego, informujaca o sposobie rozstrzygnigcia sprawy wraz z
urzgdowo potwierdzonym jej wystaniem,

-pismo do organu prowadzacego, jesli wymaga tego sprawa.

2. Odpowiedz na skarge/wniosek winna zawierac:

-0znaczenie organu, od ktérego pochodzi,

-wyczerpujaca informacjg o sposobie zalatwienia sprawy z odniesieniem si¢ do
wszystkich zarzutow/wnioskéw zawartych w skardze/wniosku,

-faktyczne i prawne (z podaniem podstawy prawnej) uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek
zostala zalatwiona odmownie,

-imig 1 nazwisko, podpis i stanowisko osoby upowaznionej do zalatwienia skargi.

Projekt odpowiedzi na skarge/wniosek osoba rozpatrujaca sprawe, po uprzednim
parafowaniu jej, przekazuje do podpisu Dyrektorowi.

4. Pelna dokumentacj¢ po zakonczeniu sprawy, nie pdzniej niz 7 dni po otrzymaniu
potwierdzenia odbiorudpowiedzi na skargg/wniosek przekazuje si¢ Dyrektorowi,
potwierdzajac ten fakt wtasnor¢cznym podpisem w rejestrze skarg i wnioskow..

5. W przypadku wydania nauczycielowi/pracownikowi zalecen przez osobg rozpatrujaca
skarge/wniosek nalezy kopig tego pisma dotaczy¢ do dokumentacji wymienionej w ust. 4.
Kontrolg z wykonania wydanych zalecen przeprowadza osoba wydajaca je.

6. Za jakos$¢ 1 prawidlowe wykonanie, zalatwienie skargi/wniosku odpowiadaja osoby, na
ktore dekretowano wniosek/skargg.

Rozdzial 111

Terminy

1. Termin rozpatrzenia skargi/wniosku wynosi, z zastrzezeniem ust. 2, do miesiaca od
dnia wptywu.

2. Ustala si¢ nastgpujace terminy rozpatrywania skarg i wnioskow.

-do 2 miesigcy, gdy skarga lub wniosek jest szczegdlnie skomplikowana,

-do 7 dni nalezy:



a) zwroci¢ skarge/wniosek wnoszacemu ze wskazaniem wlasciwego organu, jezeli
skarga/wniosek zostala skierowana do niewtasciwego organu,

b) przesta¢ informacj¢ do wnoszacego o przesunigciu terminu zalatwienia
skargi/wniosku z podaniem powodu przesunigcia, jezeli nie ma mozliwosci ich
zatatwienia w okreslonym terminie,

¢) zwrdcic¢ si¢ z prosba do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

d) udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest
wskazalta nowych okolicznosci sprawy.



